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. OGOLNE ZASADY W ZAKRESIE KORZYSTANIA Z POMOCY
TECHNICZNEJ

Niniejszy dokument zawiera zasady korzystaniamgry technicznej PROW 2007 — 2013, w szczeg@ing
zakresie racjonalrfei ponoszonych kosztéw. Ponadto, w ramach niektokgtegorii kosztow wskazano stawki

maksymalne, ktére mady¢ kwalifikowalne z pomocy technicznej PROW 2007 420

Wszelkie koszty ponoszone w ramach pomocy techajcminny by racjonalne. Obowizek dochowania
racjonalnéci wydatkéw w ramach pomocy technicznej wynika pigaw PROW 2007 — 2013 — zgodnie z
Programem wydatek nina uzna za kwalifikowalny jeeli:

1) jest niezbdny do realizacji operacji;

2) jest racjonalny;

3) jest rzetelnie udokumentowany i aliavy do zweryfikowania;

4) jest spéjny z obowzujacymi przepisami;

5) jest ugty na liscie kosztow kwalifikowalnych.

Ad 1) niezledny do realizacji operacji — wydatek, bez ktéregmeracja nie mogtaby zosgtazrealizowana
w sposob przyity przez beneficjenta;

Ad 2) racjonalny — wydatek musi odzwierciefllaptymalny pod wzgdem ekonomicznym i technicznym
spos6b wdrgenia operacji;

Ad 3) rzetelnie udokumentowany i miwy do zweryfikowania — wydatek faktycznie poniesy przez
beneficjenta, potwierdzony przez niego za pognodpowiednich dokumentéw. Dokumentami tymi s
faktury wraz z kopiami dowodéw zaptaty sliaie jest to maliwe, ptatnaci potwierdza s dokumentami
rachunkowymi/ksigowymi o réwnowanej wartdgci dowodowej;

Ad 4) spdjny z obowizujacymi przepisami — wymagana jest zgosthoperacji z przepisami wspélnotowymi,
w szczegolnéci z Rozporadzeniem Rady (WE) NR 1698/2005 z dnia 20 vémz 2005 r. w sprawie
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europefsindusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (EFRROW), Programem Rozwoju Obszaréw Wkigh 2007 — 2013, postanowieniami umowy
a take przepisami krajowymi dotygzymi bezpdrednio prac przeprowadzonych w ramach operaciji,
w szczeglInéci z przepisami dotyezymi zamowi@ publicznych;

Ad 5) ugty na liscie kosztéw kwalifikowalnych — lista kosztéw podéggrych refundacii stanowi zgdznik do
rozporzdzenia Ministra RiRW z dnia 14 marca 2008 r. w speaszczegétowych warunkéw i trybu
przyznawania oraz wyptaty pomocy technicznej w rem@ROW 2007 — 2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 329
zZ p&n. zm).

Whnioski dotycace dziat& informacyjno — promocyjnych powinny byzgodne z odpowiednim Planem

Komunikacyjnym oraz Rozpogdzeniem Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnZ906 r.

ustanawiajcym szczeg6towe zasady stosowania rozmrenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w sprawie wsparcia

rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski FunduRalny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich

(EFRROW). Przyktadowe formy wizualizacji Programostaty ugte w dokumencie pn. ,Ksga wizualizacji

znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na |8@72- 2013".

Whioski dotycace realizacji zada oraz zataonych celéw Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich (KSQW

powinny by zgodne z Planem Dziatania — wymaog ten nie dotywmjoskéw dot. funkcjonowania struktury

KSOW. W odniesieniu do Planu Dziatania dopuszcza msiczliwosé¢ finansowania z PT PROW 2007-2013

operacji realizowanych zaréwno na terenie UE jpkza jej granicami.
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Wskazane we wniosku projekty/przegigri¢cia winny by zaplanowane i umieszczone w odpowiednim Planie,
za& kwota wskazana we wniosku do refundacji tych idj@/przedsiwzie¢ nie mae przekracza kwoty
zaplanowanej w jego budcie indykatywnym. Sposob realizacji projektow/piziewzie¢ powinien by tez

zgodny z celami ok&onymi w Planie Komunikacyjnym lub priorytetami @klonymi w Planie Dziatania.

W dalszej czsci dokumentu przedstawiono szczegodtowe zasady yktamia z pomocy techniczne;.
W przypadku ujcia we wniosku tzw. kosztéw innych, ktore nigvs niniejszym dokumencie wskazane z nazwy
lub kosztow, ktore przewngzah okreslone stawki, naley przedstawd odpowiednie uzasadnieniegdace

podstaw do ich refundowania.

Wydatek poniesiony w nagistwie przeprowadzonego pgsbwania o udzielenie zaméwienia publicznego
uznawany jest za kwalifikowalny w wysod@ wskazanej w przeprowadzonym pgmiwaniu, z tym jednak

zastrzeeniem,ze przedmiot tego zaméwienia niedzie budzit vatpliwosci ARIMR.

Wszystkie kwoty okrdone w niniejszym dokumencie stangwi maksymalg wysoka&¢ kosztu
kwalifikowalnego, ktéry mee podlegé refundacji z&rodkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013.

Co do zasady dofinansowanie operacjielkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 uzadme jest od

procentowego zaangawania pracownikéw beneficjenta w realizaBROW 2007 — 2013. Watki dotyczce:

- nagrod — przedstawione zostaly w rozdziale 1. Kosztagrodzé;

- szkoler — przedstawione zostaty w rozdziale 18. Kosztyolk kurséw itp.;

— zakupu spretu — przedstawione zostaty w rozdziale 14. Koszgupu lub najmu spetu komputerowego i
oprogramowania (w tym koszty instalacji) oraz gpuziurowego;

— mediéw — przedstawione zostaly w rozdziale 12. i§osksploatacyjne (w tym koszty energii elektrygzne

cieplnej, gazowej, wody, Wywozu nieczy§tboraz czynszu).

Co do zasady koszty, ktére dotygaracownikéw realizujcych zadania obje zakresem Schematu |, zakresem

Schematu Il oraz zakresem Schematu lll, winng fmgzliczone proporcjonalnie (Schemat I/SchematchéSnat

I)y.

Koszty dotyczce oséb zajmuapych sé w catgci KSOW winny zostarozliczone w 100% w ramach schematu
Il i nie mog by¢ refundowane w ramach Schematu | lub Il. Natommgbrzypadku osdéb, ktorych zakres
obowigzkdéw dotyczy tylko w cgéci KSOW, koszty zwizane z wykonywanymi przez nie zadaniami powinny

by¢ w tej czsci finansowane w ramach schematu Il

Koszty takie, ktére dotygzosdb realizuyjcych zadania obje Schematem | i Il magby¢ w catdsci refundowane
w ramach Schematu |. W takiej sytuacji rgleddpowiednio uzasadhipotrzelg rozliczenia przedmiotowych

kosztéw w ramach Schematu | w cadio

W przypadku beneficjentéw realizgiych zadania wynikage z Planu Komunikacyjnego, koszty wynagradze
pracownikéw zajmujcych st dziataniami informacyjnymi i promocyjnymi medy¢ finansowane zérodkdw
Schematu | lub Schematu II.




Il. SZCZEGOLOWE ZASADY W ZAKRESIE KORZYSTANIA Z POM OCY
TECHNICZNEJ W RAMACH POSZCZEGOLNYCH KATEGORII
KOSZTOW

1. Koszty wynagrodzei

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporadzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 328p&zn. zm.).

1 Wynagrodzenia brutto wraz ze skladkami na uleezenie spoteczne, ptaconymi przez pracodawraz sktadkami
na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowarf§wfadczé Pracowniczych, a tak odpisami ha Zaktadowy Fundu$z
Swiadczén Socjalnych os6b wykonagych zadania zwrzane z przygotowaniem, zadzaniem, wdrzaniem,
monitorowaniem, kontrgli ocery stopnia realizacji Programu

2 | Zarzdzanie operagjw ramach Programu, w tym wynagrodzenie brutto osgdlizupcych zadania zwrzane z
operacj, materialy biurowe i artykuly pmiennicze, ustugi telekomunikacyjne, ustugi ksekmszty energii
elektrycznej, cieplnej, gazowej i wody, uzyskanieaswiadczéx oraz dokumentacja zwdana
z operacj, podré&e shzbowe zwizane z obstugoperacii

3 Oceny ex post, audyty i przygotowywanieikowych sprawozdadotyczcych poprzedniego okresu programowariia,

w tym wynagrodzenia brutto oséb wykoacych te czynnéci wraz ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne,
placonymi przez pracodawc oraz skladkami na Fundusz Pracy i Fundusz Gwanamtych Swiadczei
Pracowniczych, a tak odpisami na Zaktadowy Fundudmiadcze Socjalnych

4 I Wynagrodzenia brutto wraz ze skladkami na piEzenie spoteczne, ptaconymi przez pracodam@z sktadkami
na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowarfyefadczeé: Pracowniczych, a tak odpisami na Zakladowy Fundusz
Swiadczé Socjalnych oséb zajmugych si dziataniami informacyjnymi i promocyjnymi

5 I Zarzdzanie operagjw ramach Programu, w tym wynagrodzenie brutto osgfdizupcych zadania zwrane z
operacj, materialy biurowe i artykuly pmiennicze, ustugi telekomunikacyjne, ustugi ksekmszty energii
elektrycznej, cieplnej, gazowej i wody, uzyskanieaswdadczéi oraz dokumentacja zw#ana
z operacj, podré&e shzbowe zwizane z obstugoperacii

6 1] Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kosbiezace, w szczegolngi: koszty osobowe, zakup wypadsaia i

materiatéw, zakup spgi komputerowego i oprogramowania, organizacja ziatdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflfsma Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal
internetowego

c

Wynagrodzenie brutto wraz ze skladkami na ubezpie@nie spoteczne ptaconymi przez pracodawc-
wynagrodzenie o0so6b, wspdtfinansowane Zedkdéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013, powinno
odpowiadé wysokdci wynagrodzenia pracownikdw optacanych z innycbdkow (np.srodkow wiasnych,
srodkéw pochodzcych z funduszy strukturalnych i funduszu spé@pw danej instytucji i b§ okreilone
proporcjonalnie do procentowego zaarm@ania danego pracownika we wgiaie PROW 2007 — 2013.
W przypadku przedstawienia we wniosku 28ego wynagrodzenia miesznego brutto pracownikéw
zajmupcych st realizacy PROW 2007 — 2013 hiprzecetne wynagrodzenie pracownikbw na danych
stanowiskach, nahy przedstawi stosowne uzasadnienie, w ktérym wskazana zostemi@zna r&nica
w zakresie zada wymaganej wiedzy, kwalifikacjach, éleiadczeniu, ktéra mogtaby byprzyczyr odchyler
wynagrodzé poszczegoélnych pracownikéw finansowanych z PT PRQ@)7 — 2013 w stosunku do
pracownikéw finansowanych z innyéhodet.
Za kwalifikowalne w ramach PT PROW 2007 — 2013 dozasady w zakmosci od wysokdci odpowiadajcej
zaangaowaniu we wdraanie PROW 2007 — 2013) uznane s

e ubezpieczenie emerytalne;

e ubezpieczenie rentowe;

e ubezpieczenie chorobowe;

e ubezpieczenie zdrowotne;

e ubezpieczenie wypadkowe;

e Fundusz Pracy;

«  Fundusz Gwarantowany&wiadczeé Pracowniczych;

« odpisy na Zaktadowy Fundu$aviadczeé Socjalnych;

« dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. ,trzynastka”;
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« ekwiwalent piergzny za niewykorzystany urlop wypoczynkowy — refunjdaego kosztu zérodkéw PT
PROW 2007 — 2013 jest ova gdy nastpuje rozwizanie lub wygéniecie stosunku pracy;

* dodatek za wieloletaiprae (jezeli regulup to przepisy wewgtrzne obowizujace u danego beneficjenta)
oraz dodatek shby cywilnej z tytutu posiadania stopnia #wwego w odniesieniu do czionkéw korpusu
stwzby cywilnej mog podlegég refundacji z PT PROW 2007 — 2013 w caip niezalenie od
procentowego zaangawania danego pracownika we wgaaie Programu;

e nagroda, premia, dodatek (wyptaty dodatkowe w fernmagréd, premii, dodatkéw zygane z
wykonywaniem pracy na rzecz PROW 2007 — 2013) gnagst& uznane za kategorie kosztu
kwalifikowalnego jeeli:

- wynikajg z przepiséw obowizujgcych w danej instytucij;

- s szczegbtowo uzasadnione (np. dodatkogwag, wyjatkowymi kwalifikacjami);

- wynagrodzenie pracownikbw otrzymoych nagrod/premi jest poréwnywalne z
wynagrodzeniem innych pracownikéw zatrudnionyctpadobnych stanowiskach. W przypadku
braku zgodnfci konieczne jest przedstawienie odpowiedniegoadhaignia.

Co do zasady, nagroda powinnaé¢kfjnansowana proporcjonalnie do procentowego zaavgania danego
pracownika we wdranie PROW 2007 — 2013. Nagrodazady¢ finansowana w 100% zZeodkéw PT PROW
2007 — 2013, mimoze pracownik nie jest zaangavany w 100% w PROW 2007 — 2013 jedynie wtedy, gdy
jest to nagroda wynikaga wyhcznie z pracy na rzecz PROW 2007 — 2013. W przypagtky pracownik
realizupcy zadania wpisgpe st w zadania okrdone Schematem | lub Il otrzyma nagearh dodatkow prag
zwigzarg np. z KSOW (realizowat zadania inne miosiada w zakresie czynind), nagroda ta powinna zoéta
sfinansowana w cadoi ze srodkow Schematu Ill. W sytuacji, gdyby wyptaconagrada dotyczyta zadapo
czesSci zwigzanych np. z KSOW a po gxi zwigzanych z PROW, w ramach Schematu Il mogtaby Zosta
sfinansowana w e#ci, a w czsci zesrodkéw innego Schematu.

e nadgodziny (istnieje nidiwos¢ zrefundowania zérodkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013
naleznego pracownikom wynagrodzenia za nadgodziny, onymika to z obowjzujacych przepiséw
dotyczicych wynagradzania pracownikbw w danej instytudfiotrzeba taka powinna jedriak
odzwierciedlé rzeczywiste potrzeby, co nale potwierdzt stosownym uzasadnieniem. Ponadto system

nadgodzin nie mae by substytutem pracy wykonywanej w godzinach pracy.)

Za niekwalifikowalne w ramach pomocy technicznef®R 2007-2013 uznane:s
« skiadki na Pastwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b NiepetnosprawnieRON);
e nagroda jubileuszowa;

e odprawa emerytalna lub rentowa;

Koszty wynagrodze weryfikowane kda na podstawie zakresow obazkow pracownikéw w formie opisow

stanowisk pracy lub zakresow czyion obejmugcych caly okres przedstawiony do refundaciji.

Swiadczenia przystugupce w okresie czasowej niezdolgoi do pracy wskutek choroby lub odosobnienia w
zwigzku z chorola zakaing — trwajacej tacznie do 33 dni w cigu roku kalendarzowego, a w przypadku
pracownika, ktéry ukonczyt 50 rok zycia — trwajacej tacznie do 14 dni w cigu roku kalendarzowego-
proporcjonalnie do procentowego zaamp@ania danego pracownika we wgzZmaie PROW 2007-2013 w
miesicu wystpienia niezdolnéci do pracy, a jeeli nie mana tego okrdi¢ — w miesjcu poprzedzagym

miesic wysgpienia niezdolnéci do pracy.
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Koszty wynagrodzenia personelu administracyjnego qebwiedzialnego za realizagj operacji (w ramach
kosztéw zaradzania operacp) — zakres i czas pracy tych os6b winiert mgodny z zasadami racjonaiad
oraz niezbdncici. Stawka maksymalna za godginzegarowy pracy personelu administracyjnego
odpowiedzialnego za realizacpperacji wynosi 20 PLN brutto. Ten rodzaj koszte dotyczy pracownikéw
instytucji, z ktérych zakresu dziatalé® wynika, iz stale korzystaj zesrodkéw pomocy technicznej — podmioty
te powinny uwzgddnia¢ zadania z zakresu zatzania operacjami pomocy technicznej w ramach ojzkdiv

pracownikéw w nich zatrudnionych.

Koszty wynagrodzenia oséb z tytutu umowy — zlecenia dzieto — beneficjent powinien uzasadmnpotrzele
zawarcia umowy — zlecenia/o dzieto, jako nigifa do realizacji zada zawgzanych z Programem, a tak
wykaza& w jaki sposdb dokonano wyboru osob wykepyph zadania z tytutu umowy zlecenia/o dzieto.
Ponadto przedstawione do refundacjsemedkéw PT PROW 2007-2013 ww. koszty powinnytladekwatne do

wykonywanych zadaw mysl zapisow umowy — zlecenia/o dzieto

2. Koszty dojazdow, przejazddéw i przelotow

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporadzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 328p@zn. zm.).

1 | Organizacja obrad komitetu monitajeggo i jego grup roboczych, z wgzeniem wynagrodzenia uczestnikow

2 | Prowadzenie audytéw lub kontroli w zakresiszmzegdinych dziataoraz calego Programu

3 | Organizacja i realizacja szkeélstuzacych podnoszeniu kwalifikacji oséb bigych udziat w procesie przygotowanig,
zaradzania, wdraania, monitorowania, kontroli i oceny Programu

4 | Udziat os6b wykonugych zadania zwrane z przygotowaniem, zadzaniem, wdrzaniem, monitorowaniem
kontrok i ocery Programu w szkoleniach, w tym studiach podyplomziwy

5 | Wspieranie prac wspomageych przygotowanie, zagdzanie, wdraanie, monitorowanie, kontroli ocere
Programu, w tym podi@ shwbowe, organizacja i obstuga konferencji oraz spokansultacyjno-informacyjnych;

6 | Przygotowanie nagtnego okresu programowania, w tym pagr&hzbowe, organizacja i obstuga konferencji orfaz
spotka konsultacyjno-informacyjnych

7 Il Organizacja i obstuga konferencji, spatkaformacyjno-promocyjnych, seminariéw dla potefrtyah beneficjentow

Programu, w tym najem sal, najem lub zakup gpravyposaenia i materiatdw niezlinych do realizacji operaciji,
dojazd, wyywienie i zakwaterowanie, wynagrodzenie brutto vagdwcow, ttumaczenia, opracowanie i dystrybucja
materiatéw szkoleniowych

8 I Organizacja i obstuga konferencji lub spdtk&onsultacyjno-informacyjnych dotyseych zalagen programu
operacyjnego ha naginy okres programowania
9 I Zarzzdzanie operagjw ramach Programu, w tym wynagrodzenie brutto o=#dizupcych zadania zwrzane z

operacj, materialy biurowe i artykuty piniennicze, ustugi telekomunikacyjne, ustugi ksekmszty energii
elektrycznej, cieplnej, gazowej i wody, uzyskanawiadczé oraz dokumentacja zy#ana z operagj podrée
stuzbowe zwjzane z obstugoperaciji

10 1] Organizacja i realizacja szkalstuzagcych podnoszeniu kwalifikacji os6b zajmeych sé dziataniami informacyjng
— promocyjnymi

11 1] Udziat os6b zajmygpych sk dziatlaniami informacyjnymi lub promocyjnymi w sakaiach

12 1l Inne koszty zwizane z dzialaniami informacyjnymi lub promocyjnymi

13 1] Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kosbiezace, w szczegolnigi: koszty osobowe, zakup wypasaia i

materiatéw, zakup spgi komputerowego i oprogramowania, organizacja ziatdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflfsma Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal
internetowego
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14 111 Realizacja planu dziatania KSOW

Koszty przejazdéwsrodkami komunikacji publicznej powinny wynika aktualnego taryfikatora przejazdow
kolejowych, autokarowych, autobusowych itp. W pragku podrdy dokonanych samochodami ghowymi
oraz samochodami prywatnymi wykorzystywanymi dodeektuzbowych na potrzeby PROW 2007 — 2013,
koszty z nimi zwiazane nalgy rozliczy¢ na podstawie dokumentacji dotycej podréy, tj. nalezy uwzgkdni¢
dat wyjazdu, opis trasy wyjazdu (st — dokd), cel wyjazdu, liczb przejechanych kilometréw, stagka 1 km
przebiegu (wg stawek za kilometr, zgodnych z olaujzcymi przepisami), catkowity koszt przejazdu, numer
rejestracyjny pojazdu oraz pojenddoi rodzaj silnika. Wycie samochodu jakosrodka transportu i

przedstawienie wynikagych z tego kosztow jako kwalifikowalnych w ramgmbmocy technicznej zasadne jest




wtedy, gdy nie istnieje inna, bardziej racjonalnazlimvo$¢ przejazdu, co naky odzwierciedé w uzasadnieniu

do wniosku.

W przypadku korzystania z przejazdow kolejowychtolarowych, autobusowych oraz przelotéw samolotem
nalezy przedstawd dokumenty péwiadczagce odbycie podry (bilet, karta poktadowa). Co do zasady za
kwalifikowalne uznawaneddla koszty, ktére gracjonalne. W przypadku przejazdow kolejowych padrtakie
powinny odbywa si¢ w Il klasie. Podrée lotnicze powinny odbywasic w klasie ekonomicznej. Dopuszcza si
odbywanie podrdy stuzbowych finansowanych zérodkéw pomocy technicznej w vrgzym standardzie,
jednake w takim przypadku natg je uzasadmwi jezeli ich koszt jest wyszy od kosztu podey w nizszym
standardzie.

W przypadku podrdy dokonanych samochodami ghowymi do podrdy mazna doliczy koszty zwjzane
z prag kierowcy samochodu sthowego (oprécz wynagrodzenia), np. noclegizywyienie. Kwalifikowalne g
takze koszty zwjzane z podréami lotniczymi, w sytuacji, gdy takforme podr&zowania mana kgdzie uzné za
najbardziej racjonalpw odniesieniu do realizacji operaciji.

Do kosztéw kwalifikowalnych zaliczytakze mazna ryczalty za dojazdy — zgodnie z wystawionymidakjami
a take dopuszcza sinajem samochodu w przypadku gdy brak jest samackagbowego lub prywatnego do
celéw stibowych.

3. Koszty noclegow

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporadzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 328p&zn. zm.).

1 | Organizacja obrad komitetu monitajego i jego grup roboczych, z wgzeniem wynagrodzenia uczestnikow

2 | Prowadzenie audytéw lub kontroli w zakresiezmagg6lnych dziataoraz catego Programu

3 | Organizacja i realizacja szkeélstuzacych podnoszeniu kwalifikacji oséb bigych udziat w procesie przygotowanig,
zarzdzania, wdraania, monitorowania, kontroli i oceny Programu

4 | Udziat os6b wykonugych zadania zwrane z przygotowaniem, zadzaniem, wdrzaniem, monitorowaniem
kontrok i ocery Programu w szkoleniach, w tym studiach podyplomziwy

5 | Wspieranie prac wspomageych przygotowanie, zagdzanie, wdraanie, monitorowanie, kontroli ocere
Programu, w tym podi@ shzbowe, organizacja i obstuga konferencji oraz sppkansultacyjno-informacyjnych;

6 | Przygotowanie nagtnego okresu programowania, w tym pagréhzbowe, organizacja i obstuga konferencji orfaz
spotka konsultacyjno-informacyjnych

7 I Zarzzdzanie operagjw ramach Programu, w tym wynagrodzenie brutto o=#dizupcych zadania zwrzane z

operacj, materialy biurowe i artykuly pmiennicze, ustugi telekomunikacyjne, ustugi ksekmszty energii
elektrycznej, cieplnej, gazowej i wody, uzyskanawiadczeé oraz dokumentacja zy#ana z operagj podrée
stuzbowe zwijzane z obstugoperaciji

8 I Organizacja i obstuga konferencji, spatkaformacyjno-promocyjnych, seminariéw dla potefrtygh beneficjentow
Programu, w tym najem sal, najem lub zakup gpravyposaenia i materiatéw niezlinych do realizacji operacji,
dojazd, wyywienie i zakwaterowanie, wynagrodzenie brutto \agdwcow, ttumaczenia, opracowanie i dystrybuc
materiatéw szkoleniowych

a

9 I Organizacja i obstuga konferencji lub spdtk&onsultacyjno-informacyjnych dotyseych zalagen programu
operacyjnego na naginy okres programowania

10 1] Organizacja i realizacja szkalstuzagcych podnoszeniu kwalifikacji os6b zajmeych sé dziataniami informacyjng
— promocyjnymi

11 1] Udziat os6b zajmygpych sk dziataniami informacyjnymi lub promocyjnymi w sakaiach

12 1l Inne koszty zwizane z dzialaniami informacyjnymi lub promocyjnymi

13 1] Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kosbiezace, w szczegolnigi: koszty osobowe, zakup wypasaia i

materiatéw, zakup spgi komputerowego i oprogramowania, organizacja ziatdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflfsza Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal
internetowego

c

14 111 Realizacja planu dziatania KSOW

Koszty noclegdw z tytutu podréy stuzbowej na obszarze kraju

Nalezy kierowa sie wyborem oferty najkorzystniejszej z aliovych z ekonomicznego punktu widzenia. Co do
zasady, za racjonalny wydatekdzie mégt by uznany koszt noclegu w hotelu o standardzie trzpeiazdek
lub wydatek zwizany z noclegiem w kwocie do 260 PLN za asah dolg. W uzasadnionych przypadkach




mozliwe jest wybranie oferty, ktora nie spetnia pasgych warunkéw, jednak naley woéwczas przedstawi
stosowne wyjénienie (np. dogodna lokalizacja noclegu, brak konieci ponoszenia dodatkowych kosztow
zwigzanych z dojazdami, brak miejsc noclegowych speicyah powysze warunki).

Koszty noclegoéw z tytutu podréy stuzbowej poza granicami kraju

Koszty noclegow ponoszonych przez beneficjentaw@uypodréy stuzbowej pracownika poza granicami kraju
powinny by zgodne z obowkrujacymi przepisami dotyezymi wysokdci oraz warunkOw ustalenia natesci
przystugugcych pracownikowi zatrudnionemu w fsawowej lub samorglowej jednostce sfery bietowej

z tytutu podréy stuwzbowej poza granicami kraju.

W przypadku, gdy dany pracownik nie jest zatrudgiom paistwowej lub samoudowej jednostce sfery
budzetowej lecz w instytucji funkcjonggej na innych zasadach (w innej formie prawnej)sokgs¢ tego kosztu
powinna odpowiadawysokdci kosztu jak dla pracownika zatrudnionego wagiwowej lub samordowe]

jednostce sfery bugttowej.

Jezeli rzeczywista (faktyczna) liczba uczestnikéw vgamizowanych szkoleniach, konferencjach, spotk#éniac
korzystajcych z noclegu jest méza nk planowano, za koszt kwalifikowalny m® zostd uznany koszt
planowany, pod warunkiem przedstawienia stosowneg@snienia zaistniatej sytuacji oraz wykazaniag
dotozone zostaty wszelkie starania aby faktyczna licdséb korzystacych z noclegu byta zgodna z

planowan.

4. Koszty wyzywienia oraz zakupu artykutdw spaywczych

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporadzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 328p&zn. zm.).

1 | Organizacja obrad komitetu monitajego i jego grup roboczych, z wgzeniem wynagrodzenia uczestnikow

2 [ Prowadzenie audytéw lub kontroli w zakresiezmagg6lnych dziataoraz catego Programu

3 | Organizacja i realizacja szkeélstuzacych podnoszeniu kwalifikacji oséb bigych udziat w procesie przygotowanig,
zarzdzania, wdraania, monitorowania, kontroli i oceny Programu

4 | Udziat os6b wykonugych zadania zwrane z przygotowaniem, zadzaniem, wdrzaniem, monitorowaniem
kontrok i ocery Programu w szkoleniach, w tym studiach podyplomziwy

5 | Wspieranie prac wspomageych przygotowanie, zagdzanie, wdraanie, monitorowanie, kontroli ocere
Programu, w tym podi@ shzbowe, organizacja i obstuga konferencji oraz spplansultacyjno-informacyjnych;

6 | Przygotowanie nagtnego okresu programowania, w tym pagréhzbowe, organizacja i obstuga konferencji orfaz
spotka konsultacyjno-informacyjnych

7 I Organizacja i obstuga konferencji, spatkaformacyjno-promocyjnych, seminariéw dla poteirtygh beneficjentow

Programu, w tym najem sal, najem lub zakup gpravyposaenia i materiatdw niezlinych do realizacji operaciji,
dojazd, wyywienie i zakwaterowanie, wynagrodzenie brutto vagdwcéw, ttumaczenia, opracowanie i dystrybucja
materiatéw szkoleniowych

8 Il Organizacja i obsluga konferencji lub spdik&onsultacyjno-informacyjnych dotygzych zalgef programu
operacyjnego na naginy okres programowania
9 I Zarzzdzanie operagjw ramach Programu, w tym wynagrodzenie brutto o=#dizupcych zadania zwrzane z

operacj, materialy biurowe i artykuly pmiennicze, ustugi telekomunikacyjne, ustugi ksekmszty energii
elektrycznej, cieplnej, gazowej i wody, uzyskanawiadczeé oraz dokumentacja zy#ana z operagj podrée
stuzbowe zwjzane z obstugoperaciji

10 1] Organizacja i realizacja szkalstuzagcych podnoszeniu kwalifikacji os6b zajmeych sé dziataniami informacyjng
— promocyjnymi

11 1] Udziat os6b zajmygpych sk dziatlaniami informacyjnymi lub promocyjnymi w sakaiach

12 1l Inne koszty zwizane z dzialaniami informacyjnymi lub promocyjnymi

13 1] Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kbsbiezace, w szczegolnigi: koszty osobowe, zakup wypasaia i

materiatdw, zakup spgii komputerowego i oprogramowania, organizacja Zialdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflfsza Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal
internetowego

c

14 11 Realizacja planu dziatania KSOW

Koszt wyzywienia powinien by naliczany w sposéb proporcjonalny dosdbosob delegowanych lub bimych
udziat w spotkaniach, konferencjach, szkoleniagh W sytuacji, gdy rzeczywista (faktyczna) liczbadb

korzystajca z wyywienia jest mniejsza miplanowano, za koszt kwalifikowalny e zostd uznany koszt

10




planowany, pod warunkiem przedstawienia stosowneg@snienia zaistniatej sytuacji oraz wykazaniag

dotozone zostaty wszelkie starania aby koszty rzecggieiponiesione pokrywaty sz kosztami planowanymi.

Koszt wyzywienia oséb delegowanych (np. hioych udziat w wyjazdowych szkoleniach, konferenhjac
kontrolach itp.), podlegagy refundacji z pomocy technicznej powinien ¢byokrywany ze srodkow
przewidzianych na ten cel w ramach diet, ktére gnagk otrzymuje zgodnie z obogdujgcymi przepisami
dotyczicymi wysokdci oraz warunkdéw ustalania natesci przystugujcych pracownikowi zatrudnionemu

w paastwowej lub samorrdowej jednostce sfery biaetowej z tytutu podrdy stuzbowe;.

W przypadku, gdy dany pracownik nie jest zatrudgiom paistwowej lub samoudowej jednostce sfery
budzetowej lecz w instytucji funkcjonggej na innych zasadach (w innej formie prawnej)sokgs¢ tego kosztu
powinna odpowiadawysokdci kosztu jak dla pracownika zatrudnionego wagiwowej lub samordowe]

jednostce sfery bugttowej.

W przypadku organizowania szkal&onferencji, spotkaitp. w uzasadnionych przypadkach istniejeztiveo ¢
sfinansowania zerodkdw pomocy technicznej vywienia w formie cieptego positkynp. w przypadku
organizowania spotkeo wysokim prestiu, w przypadku diugotrwagych spotka, w przypadku gdy uczestnicy
spotka dojezdzajg w miejsce ich organizacji z odlegtych miejsc). &Kigj sytuacji naley przedstawd stosowne
wyjasnienie.

Ponadto dopuszczalny jest zakup z&odkéw pomocy technicznej artykutdéw spwvczych na potrzeby
organizowania szkofe konferencji, spotkaitp. w ilosci adekwatnej do liczby uczestnikéw spotkania, w ty
rowniez na potrzeby spotka doranych (,ad hoc”) shaagcych realizacji okrdonego celu zwizanego
z wdraaniem PROW 2007 - 2013. W sytuacji, gdy rzeczywi@tktyczna) liczba oséb korzysiap
Z wyzywienia jest mniejsza niplanowano, za kwalifikowalny nie zostéd uznany koszt planowany, pod
warunkiem przedstawienia stosownego Wmjania zaistniatej sytuacji oraz wykazaniag dotazone zostaly
wszelkie starania aby faktyczna liczba uczestnik§ekolenia, konferencji, spotkania, itp. byla zgodna
planowan.

Do artykutéw spaywczych przeznaczonych na ww. potrzeby, ktére artmg refundowane zérodkéw pomocy

technicznej ména zaliczy: wode mineralry, soki, kavg, herbag, cukier, mleko, paluszki, ciastka, kanapki.

5. Koszty diet

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 328p&zn. zm.).

1 | Prowadzenie audytéw lub kontroli w zakresiezmagg6lnych dziataoraz catego Programu

2 | Wspieranie prac wspomageych przygotowanie, zagdzanie, wdraanie, monitorowanie, kontrli ocerg
Programu, w tym podi@ shizbowe, organizacja i obstuga konferencji oraz sppiansultacyjno-informacyjnych;

3 | Udziat os6b wykonupych zadania zwzane z przygotowaniem, zadzaniem, wdrzaniem, monitorowaniem
kontrok i ocery Programu w szkoleniach, w tym studiach podyplomziwy

4 | Przygotowanie nagtnego okresu programowania, w tym pagréhzbowe, organizacja i obstuga konferencji orfaz
spotka konsultacyjno-informacyjnych;

5 I/ Zarzdzanie operagjw ramach Programu, w tym wynagrodzenie brutto osfdizupcych zadania zwrzane z

operacjy, materialy biurowe i artykuty piniennicze, ustugi telekomunikacyjne, ustugi ksekmszty energii
elektrycznej, cieplnej, gazowej i wody, uzyskanawiadczé oraz dokumentacja zy#ana z operagj podrGe
stuzbowe zwizane z obstugoperaciji

6 1l Udziat os6b zajmuagych st dziataniami informacyjnymi lub promocyjnymi w sZkaoiach
7 1] Inne Kkoszty zwjzane z dziataniami informacyjnymi lub promocyjnymi
8 1 Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kosztyZhee, w szczegoélngi: koszty osobowe, zakup wypasaia i

materiatdw, zakup spgi komputerowego i oprogramowania, organizacja Zialdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflfsza Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal
internetowego
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9 1l Realizacja planu dziatania KSOW
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Koszty diet pracownikbw na obszarze kraju oraz popmo granicami powinny &y zgodne
z obowizujacymi przepisami dotyerymi wysokdci oraz warunkéw ustalania nafteici przystugujcych
pracownikowi zatrudnionemu w pstwowej lub samormlowej jednostce sfery baetowej z tytutu podrdy
stwzbowej. W przypadku, gdy dany pracownik nie jestudiony w pastwowej lub samoeglowej jednostce
sfery budetowej, lecz w instytucji funkcjonagej na innych zasadach (w innej formie prawnej)sokps¢ tego
kosztu powinna odpowiadawysokaci kosztu jak dla pracownika zatrudnionego wngiwowej lub

samoradowe] jednostce sfery baetowe;.

6. Koszty wynagrodzei ekspertéw krajowych

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 328p&zn. zm.).

1 | Wspieranie prac wspomageych przygotowanie, zagdzanie, wdraanie, monitorowanie, kontroli ocere
Programu, w tym podi@ shzbowe, organizacja i obstuga konferencji oraz sppkansultacyjno-informacyjnych;

2 [ Ocena realizacji Programu

3 I Organizacja i obstuga konferencji, spatkaformacyjno-promocyjnych, seminariéw dla potefrtygh beneficjentow
Programu, w tym najem sal, najem lub zakup gpravyposaenia i materiatdw niezlinych do realizacji operacji,

dojazd, wyywienie i zakwaterowanie, wynagrodzenie brutto agdwcow, tlumaczenia, opracowanie i dystrybucja
materiatéw szkoleniowych
4 Il Organizacja i obsluga konferencji lub spdik&onsultacyjno-informacyjnych dotygzych zalagefn programu
operacyjnego na naginy okres programowania
5 1l Projektowanie, aktualizacja lub utrzymaniestoraz domen internetowych
6 1l Realizacja planu dziatania KSOW
W operacjach realizowanych gedkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 osatenfowana w ramach
kosztéw wynagrodzeekspertéw powinna ldyspecjalisi w swojej dziedzinie. Powinna posigdadpowiednie
kwalifikacje oraz déwiadczenie. Wyrénia st nastpujace kategorie ekspertow:
Kat. Kwalifikacje Doswiadczenie | Maks. wysokasé¢ kosztu

kwalifikowalnego
za dzien pracy

w PLN
I Wyksztatcenie co najmniej vigze magisterskie lub rownaedne. Min. 5 lat 500
Kwalifikacje adekwatne do zakresu merytorycznegeragji.
Il Wyksztatcenie co najmniej viigze magisterskie lub réwnaidne Min.10 lat 700
Kwalifikacje adekwatne do zakresu merytorycznegeragji.
Il Wyksztatcenie co najmniej vigze magisterskie lub rownaedne. Min.15 lat 900

Kwalifikacje adekwatne do zakresu merytorycznegeragji.
Udziat w pracach badawczych, a ak odpowiednio
udokumentowany dorobek naukowy.

W przypadku pracy eksperta, rpeggo kontakt z uczestnikami spaikavarsztatow itp., dziepracy oznacza

5 godzin zegarowych. W przypadku pracy ekspertaomylgcego inne prace (np. opracowywanie ekspertyz),
dzien pracy oznacza 8 godzin zegarowych. W przypadkuejszej liczby godzin stawka jest redukowana
proporcjonalnie do iléci godzin pracy.

W przypadku, gdy z ekspertem na wykonanie ekspgrz@wierana jest umowa o dzieto, beneficjent
przedkfadajc do refundacji koszty z nim zydane, winien przedstasvsposob wyboru eksperta (np. w wyniku
przeprowadzenia badania rynku lub bBorpod uwag jego ddwiadczenie, wyksztalcenie, wczeejsze
ekspertyzy z danego tematu), zakltadasigniccie najlepszych efektéw, przy mwie najnizszych naktadach

(racjonalne gospodarowaniedkami publicznymi).

W wyjatkowych przypadkach wegze koszty pracy eksperta od przedstawionych pemlgda mogty zosta
uznane za kwalifikowalne, jednakwymagaj one przedstawienia odpowiedniego, dodatkowegoadrasnia.
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Nalezy wykaz& zasadn& wykonania pracy przez eksperta posiadejo okrélone wyksztalcenie w
odniesieniu do tematyki i ,stopnia skomplikowaneRspertyzy. Przykladowo w operacjach realizowangeh
srodkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 osobanSowana w ramach kosztéw wynagrddze
ekspertow wykonywa bedzie ekspertyzy na potrzeby Programu, prace dotstugb informatycznej,

przekazywa bedzie wiedz specjalistycza w formie odpowiedzi na pytania w trakcie spdika

Jako eksperta nie traktujeesivyktadowcy, tj. osoby, ktora przedstawia w mowiapanowan diuzsz
wypowiedz, opierajjca sic na przygotowanych materiatach dydaktycznych w qaleekazania stuchaczom
wiedzy na dany temat.

Ww. stawki w wyptkowych sytuacjach dotygzoséb lgdacych pracownikami instytucji, ktérym powierzono
wdrazanie Programu. Co do zasady, osoby te zadaniaresaakwsparcia eksperckiego” powinny migjete
w zakresie zadapracownika i z tego tytutu powinny byvynagradzane w ramach Schematu |. Watkgwych
przypadkach, ze wzgdu na zakres ,wsparcia eksperckiego” oraz ckalzedsiwzigcia i uzasadnienie
konieczndci zaangaowania pracownika ww. instytucji, powinny dgpetnione nagpujace warunki:

1. Realizacja zadawynikajacych z umowy o dzieto lub zlecenia powinnahyykonywana poza godzinami
pracy, wynikagcymi z umowy o pragcdanej osoby;

2. Pracodawca danej osoby powinien zapéwrie realizacja danego zadania nie jest wykonywana
w ramach obowizkéw stzbowych danej osoby oraz nie koliduje z obgmiami wynikagcymi

z tytutu jej zatrudnienia. Ponadto pracodawca dasepy powinien wykazaze nie ma mgliwosci, by zadania
te mogty by wykonywane przez pracownika w ramach umowy o grac

Weryfikacja spetnienia powgzych warunkéw, odbywa ¢sina podstawie stosownegadwiadczenia, ktdre

nalezy ztozy¢ wraz z wnioskiem.

W przypadku, gdy kwalifikacje lub dwiadczenie danej osoby siizsze ni wskazano w powsszej tabeli
stawki dla niej przyte powinny by wéwczas ustalane indywidualnie, adekwatnie dogmasiych kwalifikacji i
doswiadczenia. Stawki takie nie powinnybwyzsze nk te, ktére zostaty okétone dla ekspertéw spetnigjych

wskazane powsgj kryteria.

7. Koszty wynagrodzen ekspertéw zagranicznych

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdétowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 328p&zn. zm.).

1 | Wspieranie prac wspomageych przygotowanie, zagdzanie, wdraanie, monitorowanie, kontroli ocere
Programu, w tym podig stwbowe, organizacja i obstuga konferencji oraz spplansultacyjno-informacyjnych;

2 [ Ocena realizacji Programu

3 1] Organizacja i obstuga konferencji, spatkaformacyjno-promocyjnych, seminariéw dla potefrtyah beneficjentow
Programu, w tym najem sal, najem lub zakup gpravyposaenia i materiatdw niezlinych do realizacji operaciji,
dojazd, wyywienie i zakwaterowanie, wynagrodzenie brutto agdwcow, ttumaczenia, opracowanie i dystrybu
materiatéw szkoleniowych

O,
[

4 1] Organizacja i obsluga konferencji lub spdik&onsultacyjno-informacyjnych dotygzych zalagen programu
operacyjnego ha naginy okres programowania

5 1] Projektowanie, aktualizacja lub utrzymanieostoraz domen internetowych

6 11l Realizacja planu dziatania KSOW

W operacjach realizowanych gedkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 osatenfowana w ramach
kosztéw wynagrodzeekspertdw zagranicznych powinnattspecjalisi w swojej dziedzinie, powinna posiada
odpowiednie déwiadczenie oraz adekwatne do wykonywanej pracyzaezr PROW 2007 — 2013 kwalifikacje.

Nalezy wykaza& zasadnét angaowania eksperta zagranicznego.

Wyroznia sk nastpujace kategorie ekspertéw zagranicznych:
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Kat. Doswiadczenie Maks. wysokasé¢ kosztu kwalifikowalnego
za dzien pracy w EUR

| Min. 5 lat 250
Il Min. 10 lat 350
1} Min. 15 lat 450

W przypadku pracy eksperta, meggo kontakt z uczestnikami spatkavarsztatow, itp., dziepracy oznacza
5 godzin zegarowych. W przypadku pracy ekspertaomylgcego inne prace (np. opracowywanie ekspertyz),
dzien pracy oznacza 8 godzin zegarowych. W przypadkuejsrej liczby godzin stawka jest redukowana

proporcjonalnie do iléci godzin pracy.

W przypadku, gdy z ekspertem na wykonanie ekspgriz@wierana jest umowa o dzieto, beneficjent
przedktadajc do refundacji koszty z nim zgd@ane, winien przedstafvsposéb wyboru eksperta (np. w wyniku
przeprowadzenia badania rynku lub Bmorpod uwag jego ddwiadczenie, wyksztalcenie, wcreejsze
ekspertyzy z danego tematu), zaktadajsagniecie najlepszych efektéw, przy mwie najnizszych naktadach

(racjonalne gospodarowaniedkami publicznymi).

W wyjatkowych przypadkach wgze koszty pracy eksperta od przedstawionych pejuyog; zosté& uznane

za kwalifikowalne, jednate wymagaj one odpowiedniego, dodatkowego uzasadnienia fraeeficjenta.

W przypadku, gdy diwiadczenie danej osoby jest krotsze miskazano w powiszej tabeli stawki dla niej
przyjete powinny by wowczas ustalane indywidualnie, adekwatnie do gusiych kwalifikacji
i doswiadczenia. Stawki takie nie powinny bywyzsze ni te, ktore zostaly okéone dla ekspertéw

spetniajcych wskazane povigj kryteria.

8. Koszty ekspertyz wykonywanych przez podmioty posiamace wiasne zaplecze

eksperckie
W przypadku ekspertyz dokonywanych przez podmiktgre posiadaj wlkasne zaplecze eksperckie nie jest
konieczne ustalanie wysod@ kosztu ekspertyzy na podstawie kwalifikacji isddadczenia eksperta. W takiej
sytuacji beneficjent winien przedstawizasadnienie dla wyboru danego wykonawcy ekspedyaz wysokéci
poniesionego kosztu, zapewni@jze dokonany przez niego wybér byt najkorzystniejszy.
Wysokas¢ kosztu ekspertyzy nie by poparta np. takimi czynnikami jak:

= czas przygotowania ekspertyzy;

= stopier skomplikowania ekspertyzy;

= specjalistyczna wiedza wykonawcy ekspertyzy (ogrzomy dosip do wykonawcow w danym zakresie

tematycznym);
= liczba os6b zaangawanych w wykonanie ekspertyzy.

9. Koszty wynagrodzer wyktadowcow

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, po829z p&n. zm.).

1 | Organizacja i realizacja szkélstuzacych podnoszeniu kwalifikacji oséb bigych udziat w procesie przygotowanip,
zaradzania, wdraania, monitorowania, kontroli i oceny Programu
2 1] Organizacja i obstuga konferencji, spatkaformacyjno-promocyjnych, seminariéw dla potefryah beneficjentow

Programu, w tym najem sal, najem lub zakup gpravyposaenia i materiatéw niezlinych do realizacji operacji,
dojazd, wyywienie i zakwaterowanie, wynagrodzenie brutto \agdwcéw, tlumaczenia, opracowanie i dystrybuc
materiatéw szkoleniowych

a

3 I Organizacja i obstuga konferencji lub spdtk&onsultacyjno-informacyjnych dotyszych zalagen programu
operacyjnego na naginy okres programowania

4 1] Organizacja i realizacja szkélstuzacych podnoszeniu kwalifikacji os6b zajmeych st dziataniami informacyjng
— promocyjnymi

5 1l Realizacja planu dziatania KSOW
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W operacjach realizowanych gdkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 osatenfowana w ramach
kosztéw wynagrodzewyktadowcOw przedstawia w mowie zaplanowakuzsz wypowied, opierajca sic na
przygotowanych materiatach dydaktycznych w celuepazania stuchaczom wiedzy na dany temat. Powinna
ona posiadaodpowiednie kwalifikacje oraz daiadczenie.

Wyroznia sk nastpujace kategorie wyktadowcow:

Kat. Kwalifikacje Doswiadczenie Maks. wysoka¢ kosztu
kwalifikowalnego
za dzien pracy
w PLN

I Wyksztatcenie co najmniej vigze magisterskie. Min. 3 lata 1600
Doswiadczenie i kwalifikacje adekwatne do zakresu
merytorycznego prowadzonych wyktadow.

Il Wyksztatcenie co najmniej vigze magisterskie. Min. 6 lat 2000
Doswiadczenie i kwalifikacje adekwatne do zakresu
merytorycznego prowadzonych wyktadow.
Praktyka w przeprowadzaniu wykltadow w danej
dziedzinie.

Il Wyksztafcenie co najmniej vigze magisterskie. Min.10 lat 2800
Doswiadczenie i kwalifikacje adekwatne do zakresu
merytorycznego prowadzonych wyktaddw.
Praktyka w przeprowadzaniu wyktadéw w danej
dziedzinie.

Udziat w pracach badawczych, azalodpowiednio
udokumentowany dorobek naukowy.

Dzien pracy wyktadowcy oznacza 8 godzin lekcyjnych — meypadku mniejszej liczby godzin stawka jest

redukowana proporcjonalnie dodt godzin pracy.

W wyjatkowych przypadkach wagze koszty pracy wykladowcy od przedstawionych p@jvymog zostad

uznane za kwalifikowalne, jednakwymagaj one odpowiedniego, dodatkowego uzasadnienia.

W przypadku wielu powtarzggych sé tematycznie wyktadéw prowadzonych przezam osole zasadnée

ekonomiczna stawek maksymalnychz@aosté zakwestionowana przez ARIMR.

Ww. stawki w wyptkowych sytuacjach dotygzosob lgdagcych pracownikami instytucji, ktorym powierzono
wdrazanie Programu. Co do zasady, osoby te powinny maelania zwjzane z informagj i promocj ujete w
zakresie zada pracownika i z tego tytutu powinny bywynagradzane w ramach Schematu | lub Il. W
wyjatkowych przypadkach, ze wzglu na skaj przedsiwziecia oraz uzasadnienie koniecZoiozaangaowania

w ramach akcji informacyjno — promocyjnej pracovaniWww. instytucji, powinny b§ spetnione naspujace
warunki:

1. Realizacja zadawynikajacych z umowy o dzieto lub zlecenia powinnathyykonywana poza godzinami
pracy, wynikagcymi z umowy o pragcdanej osoby;

2. Pracodawca danej osoby powinien zapéwrie realizacja danego zadania nie jest wykonywana
w ramach obowizkéw stzbowych danej osoby oraz nie koliduje z obgmiami wynikagcymi

z tytutu jej zatrudnienia. Ponadto pracodawca dasepy powinien wykazaze nie ma mgliwosci, by zadania

te mogty by wykonywane przez pracownika w ramach umowy o grac

W celu sprawdzenia, czy spetniorgmwyzsze warunki, ARIMR przyjmuje stosownéwgadczenie.

W przypadku, gdy kwalifikacje lub dwiadczenie danej osoby siizsze nk wskazano w powsszej tabeli

stawki dla niej przyjte powinny by wéwczas ustalane indywidualnie, adekwatnie dogmzsiych kwalifikacji i
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doswiadczenia. Stawki takie nie powinny bwyzsze nik te, ktdre zostaly okéone dla wyktadowcow
spetniajcych wskazane povigj kryteria.

10. Koszty wynajmu sal, najmu pomieszcze

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporadzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 329pGin. zm.).

1 | Organizacja obrad komitetu monitajeggo i jego grup roboczych, z wgzeniem wynagrodzenia uczestnikow

2 | Organizacja i realizacja szkélstuzacych podnoszeniu kwalifikacji oséb bigych udziat w procesie przygotowanip,
zarzdzania, wdraania, monitorowania, kontroli i oceny Programu

3 | Wspieranie prac wspomageych przygotowanie, zagdzanie, wdraanie, monitorowanie, kontrgli ocerg
Programu, w tym podi@ shizbowe, organizacja i obstuga konferencji oraz sppiansultacyjno-informacyjnych

4 | Inne koszty zwgzane z realizagjProgramu, w szczegolém:

b) najem i utrzymanie pomieszézedla os6b bigicych udziat w przygotowaniu, zadzaniu, wdraaniu,
monitorowaniu, kontroli i ocenie Programu

5 Il Organizacja i obstuga konferencji, spatkaformacyjno-promocyjnych, seminariéw dla potefryah beneficjentow
Programu, w tym najem sal, najem lub zakup gpravyposaenia i materiatdbw niezlinych do realizacji operacji,
dojazd, wyywienie i zakwaterowanie, wynagrodzenie brutto vagdwcow, ttumaczenia, opracowanie i dystrybugj
materiatéw szkoleniowych

a

6 I Organizacja i obstuga konferencji lub spdtk&onsultacyjno-informacyjnych dotygzych zalagen programu
operacyjnego na naginy okres programowania

7 Il Organizacja i realizacja szkélstuzacych podnoszeniu kwalifikacji os6b zajmeych st dziataniami informacyjng
— promocyjnymi

8 1] Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kosbiezace, w szczegolrgi: koszty osobowe, zakup wypadsaia i

materiatdw, zakup spgi komputerowego i oprogramowania, organizacja Zialdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflfsma Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal
internetowego

(=

9 11l Realizacja planu dziatania KSOW

W przypadku najmu pomieszazdiurowych dla pracownikdwdalz wynajmu sal np. na potrzeby organizacji
szkoleh, konferencji, spotka itp. obok najwaniejszego — czynnika ekonomicznego, nglevzig¢ pod uwag
takze lokalizacg.

Wysokai¢ tego kosztu powinna Byuzalezniona m.in. od wielkéci sali/pomieszczenia, liczby os6b hioych
udziat w szkoleniu, konferencji, spotkaniu itpczlby pracownikow korzystagych z danej sali/ pomieszczenia,
prestzu sali, stanu technicznego sali/pomieszczenia, sgfemia sali/pomieszczenia. Rodzaj wynajmowanej

sali/pomieszczenia powinien odpowiédaeczywistym potrzebom beneficjenta.

11.Koszty ttumaczeai (w tym ttumaczen pisemnych)
Koszty ttumacz# jezykowych na potrzeby zwzane z organizagiji obstug konferencji, spotk@informacyjno-
promocyjnych, seminariéw, studiéw, spaik@romupcych najlepsze stosowane praktyki itp. jest kosztem
kwalifikowalnym. Przy uzasadnionych potrzebach Biefenta maliwe jest refundowanie innych i
wymienione powyej kosztoéw ttumacze zwigzanych z realizagiPROW 2007 — 2013. Wysokb kosztu nie
powinna by wyzsza nk przecétnie (rednio) przygta dla tego typu ustug i uzaigiona jest przede wszystkim
od:

* jezyka z jakiego na jaki wykonywane jest ttumaczenie;

e liczby znakow lub stron materiatu skierowanegotdmaczenia;

e trybu ttumaczenia (symultaniczny, konsekutywny);

e czasu ttumaczenia (normalny, przyspieszony, ekeprgs
Koszt ten mae by uznany za kwalifikowalny w ramach wszystkich tlze8chematéw pomocy techniczne;j
PROW 2007 — 2013.
Nalezy przedstawd przejrzyste uzasadnienie, z ktérego wynikedzie wysoké¢ kosztu.
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12.Koszty eksploatacyjne (w tym koszty energii elektrgznej, cieplnej, gazowej, wody,

WYwWOozu hieczystéci, sprzatania oraz czynszu)
Zgodnie z aktualnym cennikiem ustug zménych z dostarczaniem energii elektrycznej, cigplgazowej
wody oraz wywozu nieczystoi. Koszt ten — kwalifikowalny w ramach pomocy taitznej — powinien
réwniez by¢ racjonalny i zosta wyliczony w spos6b proporcjonalny do liczby osai Iproporcjonalnie do
kubatury/powierzchni pomieszazezajmowanych przez pracownikéw zaampaanych w realiza¢j PROW
2007 — 2013.
Ww. koszty mog stanowé zaréwno cegs¢ skladow czynszu jak rownie wykazane odibnie elementy

rozliczenia.

W przypadku kosztow zwranych z zayciem medidw, tj. energii elektrycznej, cieplnepzgwej, wody,

mozliwe jest finansowanie ich w cala ze srodkow PT PROW 2007 — 2013 w sytuacji, gdy gtéwrgedaniem
korzystagcych z nich pracownikéw jest realizacja zadavigzzanych z PROW 2007 — 2013 (zaaimsanie na
rzecz PROW 2007 — 2013 danego pracownika wynosiagmniej 50% wszystkich jego obazkoéw azadne

inne jego zadanie nie jest realizowane na pozi@dié wszystkich obowzkow).

Zasada ta nie dotyczy sytuacji, gdy pracownik pegdi take zadania dotygze innych programéw
finansowanych z funduszy unijnych i tieve bytoby sfinansowanie takiego kosztu we&zd odpowiadajcej

jego zaangawaniu w inne programy z pomocy technicznej tyabgpamow.

Do tego rodzaju kosztu moa zaliczy takze koszty zwjzane z optatami wynikagymi z utrzymania systemu
monitoringu (ochrony) budynku zajmowanego przezgnanikoéw realizugcych zadania wynikage z PROW

2007 — 2013. W przypadku, gdyby budynek zajmowamy tbkze przez inne osoby (nie zaangaane

w realizacg PROW 2007 — 2013) koszty z nimi z@ane mog by¢ zrefundowane zd&rodkéw pomocy

technicznej PROW 2007 — 2013 — proporcjonalnieajmawane]j przez nie powierzchni w budynku.

Koszty eksploatacyjne mody¢ uznane za kwalifikowalne w ramach wszystkich tle&chematéw pomocy
technicznej PROW 2007 — 2013.

13.Koszty uzyskania zdwiadczai oraz wszelkiej dokumentacji zwizanej z projektem
Zgodnie z obowjzujgcymi, aktualnymi cenami dotygezymi np. opfat administracyjnych (pozwolenia, licgn
optaty za przelewy bankowe krajowe i zagraniczipe),iniezlgdnych do realizacji operaciji.

Koszt ten mae by uznany za kwalifikowalny w ramach wszystkich tize8chematéw pomocy technicznej
PROW 2007 — 2013.

14.Koszty zakupu lub najmu sprzetu komputerowego i oprogramowania (w tym koszty

instalacji) oraz sprzetu biurowego

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporadzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdétowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 328pézn. zm.).

1 | Zakup i instalacja spgtu komputerowego i oprogramowania na potrzeby wehi@ Programu

2 I Organizacja i obstuga konferencji, spatkaformacyjno-promocyjnych, seminariéw dla poteirtygh beneficjentow
Programu, w tym najem sal, najem lub zakup gpravyposaenia i materiatéw niezlinych do realizacji operacji,
dojazd, wyywienie i zakwaterowanie, wynagrodzenie brutto \agdwcow, ttumaczenia, opracowanie i dystrybuc
materiatéw szkoleniowych

a

3 1l Zakup sprztu i materiatéw biurowych na potrzeby organizowaaaji promocyjnych lub informacyjnych

4 1] Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kosbiezace, w szczegolrigi: koszty osobowe, zakup wypadsaia i
materiatéw, zakup spgi komputerowego i oprogramowania, organizacja ziatdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflisza Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal
internetowego

c
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Zakup/najem

Sprzt komputerowy (w tym oprogramowanie) nabywany w aam pomocy technicznej powinien
odzwierciedlé realne potrzeby beneficjenta oraz powinien pozeatav odpowiedniej relacji do liczby os6b
z niego korzystarych. Najkorzystniejsza oferta oznacza wybor takiegprztu, ktéry spetnia wszystkie
wymagania beneficjenta w ramach prowadzonego praedigcia, pozostajc jednoczénie rozwhzaniem

najkorzystniejszym z ekonomicznego punktu widzenia.

Wyzsza cena zakupu danego gtuzmaze mig uzasadnienie, np. w sytuacji, gdy zakupywany etpsiry
wielu pracownikom, a cena jednostkowa takiegmdzenia nie jest wisza ni cena zakupu wkszej liczby
takich urzdzen o tazsamej funkcjonalnixi dla poszczegélnych pracownikéw (np. drukarkacisiea).
Uzasadnieniem nabycia spta, ktérego cena zakupu przekracza maksymahysokaé kosztu
kwalifikowalnego mae by np. korzystna analiza kosztéw jego eksploatacjkamtekécie zakresu zada

i okresu ich realizacji przez danego beneficjenta.

Koszt nabycia sprzu specjalistycznego na szkolenia informacyjno-pwoyine (np. dodatkowy spgiz

nagtaniajacy) jest kwalifikowalny z pomocy technicznej podrwakiem wykazaniaze koszt najmu podobnego
sprztu bytby wyzszy.

Dopuszcza si mazliwo$é¢ finansowania z pomocy technicznej rozbudowy skesihnputerowej i telefoniczne;.

Nalezy wéwczas przedstawibdpowiednie uzasadnienie dla poniesienia takiexpati.

LP. | Rodzaj kosztu kwalifikowalnego Maksymalna wysok& kosztu
kwalifikowalnego (w PLN)

1 Aparat fotograficzny cyfrowy 2 400/szt.
2 Oprogramowanie do tworzenia i edycji grafiki 2 600/szt.
3 Drukarka laserowa czarno — biata 1500/szt.
4 Drukarka laserowa kolorowa 2500/szt.
5 Dyktafon cyfrowy 1 500/szt.
6 Ekran przeniny 3 100/szt.
7 Firewall sprztowy 20 000/szt.
8 Kamera cyfrowa 2 800/szt.
9 Karta pamjci 350/szt.
10 Klawiatura komputerowa 150/szt.
11 Komputer przerimy z oprogramowaniem 9 000/szt.
12 Kserokopiarka 6 000/szt.
13 Kserokopiarka kolorowa 7000/szt.
14 Mysz komputerowa 120/szt.
15 Oprogramowania do tworzenia opracowéatystycznych 6 700/szt.
16 Oprogramowanie do archiwizacji danych 150/szt.
17 Oprogramowanie do prowadzeniaggsiwasci 2 500/szt.
18 Oprogramowanie do tworzenia grafiki internetotypu Flash 3600/szt.
19 Oprogramowanie do tworzenia grafiki internetotypu gif. 200/szt.
20 Oprogramowanie do tworzenia i edycji dokumenmdformacie pdf. 3500/szt.
21 Oprogramowanie do tworzenia stron internetowych 800/szt.
22 Oprogramowanie typu LEX (licencja) 9 000/szt.
23 Oprogramowanie do tworzenia grafiki wektorowej 2500/szt.
24 Pam¢¢ przendna 150/szt.
25 Projektor multimedialny 7 000/szt.
26 Skaner 1100/szt.
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27 Oprogramowanie do kompresji danych 120/szt.
28 Zestaw komputerowy bez systemu operacyjnego 6 500/szt.
29 Urzzdzenie wielofunkcyjne 20 000/szt.
30 Inne

Instalacja

Koszty zwihzane z instalagjzakupionego spetu mog zost& uznane za kwalifikowalne w przypadku gdy:

e stanowi ustug: wchodacg w koszt zakupu;

» stanowi ustug dodatkowy, a beneficjent nie ma mlbwosci zainstalowania zakupionego sgiz we
wlasnym zakresie (np. nie istnieje struktura, e&ykbmdrka odpowiedzialna za obstugformatyczn);

» instalacja zakupionego sptm wymaga specjalistycznej wiedzy, ktéra wykraczezgp umiegtnosci

struktury, czy té komorki odpowiedzialnej za obshkgignformatyczn.

W przypadku, gdy spez komputerowy (w tym rownie oprogramowanie) zostanie zakupiony dla pracownika,
ktory w cz$ci zajmuje s zadaniami zwazanymi z PROW 2007 — 2013, alive jest sfinansowanie kosztéw
zwigzanych z zakupem tego sptz w czs$ci odpowiadajcej procentowemu zaangavaniu pracownika

w realizacg zada dotyczcych PROW 2007 — 2013. Niemniej w sytuacji gdy gi¢m zadaniem
pracownikéw, na ktérych rzecz zostat zakupiony &gy sprzt, jest realizacja zadazwigzanych z PROW
2007 — 2013 mdiwe jest zrefundowanie kosztu zakupu spuzdla tych pracownikéw zérodkéw pomocy
technicznej PROW 2007 — 2013 w 100 % (zaaoganie na rzecz PROW 2007 — 2013 danego pracownika
wynosi co najmniej 50% wszystkich jego obgmkéw a zadne inne jego zadanie nie jest realizowane na
poziomie 50% wszystkich obogakow).

Zasada ta nie dotyczy sytuacji, gdy pracownik pegdi take zadania dotygze innych programéw
finansowanych z funduszy unijnych i ieve bytoby sfinansowanie takiego kosztu weé&d odpowiadajcej

jego zaangawaniu w inne programy z pomocy technicznej tyabgpamow

W ramach tej kategorii kosztu rmma take finansowd tzw. wyposaenie towarzysace Koszt zakupu
wyposaenia dodatkowego np. dodatkowe wypasde do zakupionego aparatu fotograficznego w posta
lampy btyskowej, obiektywu, torbyebzie uznany za koszt kwalifikowalny w ramach pomdeghnicznej
PROW 2007 — 2013 w przypadku, gdy aparat taki gievbnie wyposaony fabrycznie.

Wyposazenie biura w sprzt taki jak np.: czajnik, chtodziarka, ekspres do kawy, kuchenk&rofialowa —
moze zostd uznane za kwalifikowalne z&odkéw PT PROW 2007 — 2013 pod warunkiem przedstaiai
odpowiedniego uzasadnieniu. Ww. wypzesaie powinno stzy¢ pracownikom przy realizacji PROW 2007 —
2013 w dhuiszej perspektywie, tak wé nalezy w kolejnych wnioskach o analogicznym zakresieiednsic do

wczesniej dokonanych zakupéw zrefundowanych z PT PROW7202013.

Do kosztéw kwalifikowalnych zaliczang sakze koszty ubezpieczenia spta zakupionego z&odkdéw pomocy
technicznej PROW 2007 — 2013. W sytuacji, gdy gpne byt finansowany z tyckrodkéw w 100%, koszty

jego ubezpieczenia powinny dpaliczone proporcjonalnie.

15.Koszt zakupu i instalacji komputerowych systemoéw za adzania, monitorowania

I ewaluacji na potrzeby Programu
Wysoka¢ kosztu uzaleniona jest od stopnia skomplikowania systemu, jelgaondsci, zakresu obstugi itp.

Nalezy przedstawd stosowne uzasadnienie koniec&riakupu i instalacji ok&onego systemu. Uzasadnienie
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to powinno zawiera wszystkie niezédne dane pozwalge na okréenie racjonalnéci wydatku, jak réwnig
na jego ewentuain weryfikacg. Uzasadnienie to mie by poparte ekspertyz z ktorej wynikatoby,ze
beneficjent nie jest w stanie we wlasnym zakresiy( pomocy wilasnych pracownikdéw) stwoézyvw.
systemu.

Do tego rodzaju kosztu zaliczg sowniez koszty zwjzane z serwisowaniem oraz obsgiugchniczg.

16. Koszty zakupu materiatdéw biurowych oraz mebli

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporadzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdétowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 328p&zn. zm.).

1 | Zakup wyposzenia i materiatow

2 (WAl Zarzmdzanie operagjw ramach Programu, w tym wynagrodzenie brutto osgfdizupcych zadania zwrane z
operacy, materialy biurowe i artykulty piniennicze, ustugi telekomunikacyjne, ustugi ksekmszty energii
elektrycznej, cieplnej, gazowej i wody, uzyskanawiadczé oraz dokumentacja zy#ana z operagj podrGe
stuzbowe zwizane z obstugoperaciji

3 1l Zakup sprztu i materiatéw biurowych na potrzeby organizowaaaji promocyjnych lub informacyjnych

4 1] Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kosbiezace, w szczegolnigi: koszty osobowe, zakup wypadsaia i
materiatéw, zakup spgi komputerowego i oprogramowania, organizacja ziatdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflfsza Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal
internetowego

c

5 11l Realizacja Planu dziatania KSOW

Zakup artykutow biurowych (w tym $rodkéw czystaici) — koszt ten mie zostéd uznany za kwalifikowalny,
jednake jednym z warunkéw jego kwalifikowalbd jest wykazanie zwizku zakupu danych rodzajow
artykutéw z realizagj Programu. ll6¢ zakupionych materiatdbw powinna pozostawarelacji do liczby oséb
zajmupcych sé obstug Programu i b§ zgodna z zasadacjonalndci.

Zakup srodkéw czystéci powinien stiay¢é zapewnieniu czysfgi, przediieniu zywotngsci oraz konserwacji
zakupionych artykutow i spegdw (meble, monitory, klawiatury itp.) proporcjona@ do liczby oséb

zaangaowanych w odpowiednim zakresie w realizaBROW 2007 — 2013 — proporcjonalnie do potrzeb.

Zakup mebli — koszt zakupu mebli na potrzeby wypgsaia stanowiska pracy oséb zajguyjch sé zadaniami
wynikajacymi z realizacji PROW 2007 — 2013 peozosté sfinansowany zérodkéw pomocy technicznej
PROW 2007 — 2013. W szczegdlnych przypadkach degalzy jest zakup z&odkéw PT PROW 2007 — 2013
mebli niestandardowych np. foteli wykonanych zergkiaturalnej dla oséb sprawgaych funkcje kierownicze
na stanowisku minimum zastcy dyrektora lub réwnoeznym.

Ponadto za kwalifikowalny ni@ zostd uznany koszt zakupu mebli, ktéry wynika z realjzagymogow
okreslonych w Wytycznej nr 3/3/2008 dotygzej bezpiecagstwa informacji, danych i dokumentéw zgodnie
z nornmy ISO/IEC 27002.

W sytuacji gdy gtownym zadaniem pracownikéw, dlarikth kupowane as meble, jest realizacja zatla
zwigzanych z PROW 2007 — 2013 ative jest zrefundowanie kosztu zakupu mebli dlehtpcacownikow ze
srodkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 w 10@z#angaowanie na rzecz PROW 2007 — 2013
danego pracownika wynosi co najmniej 50% wszysthédo obowizkow azadne inne jego zadanie nie jest
realizowane na poziomie 50% wszystkich ob@kdw).

Zasada ta nie dotyczy sytuacji, gdy pracownik pegdi take zadania dotygze innych programéw
finansowanych z funduszy unijnych i mieve bytoby sfinansowanie takiego kosztu weé&d odpowiadajcej

jego zaangewaniu w inne programy z pomocy technicznej tyatgpamaow.
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17.Koszty ubezpieczenia sprgtu zakupionego w ramach pomocy technicznej

Klasyfikacja kosztu
Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporadzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 328p&zn. zm.).

1 [ Zakup i instalacja spgtu komputerowego i oprogramowania

2 | Zakup wyposzenia i materiatow

3 | Inne koszty zwgzane z realizagjProgramu, w szczegolé:
a) zakupsrodkOw transportu na potrzeby przygotowania, #@zania, wdraania, monitorowania, kontroli i oceny
Programu

4 1] Zakup sprztu i materialéw biurowych na potrzeby organizowaetkaji promocyjnych lub informacyjnych

5 1 Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kosbiezace, w szczeg6lrioi: koszty osobowe, zakup wypdsaia i

materiatdw, zakup spgi komputerowego i oprogramowania, organizacja Zialdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflisza Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal
internetowego

c

Nalezy przedstawd sposob wybrania oferty najkorzystniejszej pod wadgn warunkéw ubezpieczenia oraz
kwoty ubezpieczenia poprzez przedstawienie stosolwninformaciji dotycgcych ofert konkurencyjnych
ubezpieczycieli. Ponadto, naleuzasadri konieczné¢ wykupienia ubezpieczenia w odniesieniu do danego
przedmiotu. Okres na jaki zawierane jest ubezpi@ezeie powinien b§ diuzszy niz okres zachowania przez
beneficjenta zobowrania do posiadania oktenego rodzaju spetu, samochodu itp., ktdérego ww.
ubezpieczenie dotyczy — zgodnie z postanowieniamoWy przyznania pomocy technicznej. W przypadky, gd
zakupiony sprt, samochaod itp. shy nie tylko realizacji PROW 2007 — 2013 ale rOwnienym zadaniom nie

zwigzanym z Programem, za kwalifikowalonznana zostanie odpowiednig&zkosztu ubezpieczenia.

18.Koszty szkola, kursow itp.

Klasyfikacja kosztu
Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 328p&zn. zm.).
1 | Udziat w szkoleniach os6b odpowiedzialnych zaygotowanie, zargizanie, wdraanie, monitorowanie, kontrgli
ocere Programu, w szczegolém udziat w studiach podyplomowych (w tym oséb,rktévykonuj zadania zwizane
z wdrazaniem pomocy technicznej) Udziat os6b wykaeyph zadania zwrzane z przygotowaniem, zadzaniem,
wdrazaniem, monitorowaniem, kontepi ocery Programu w szkoleniach, w tym studiach podyplomzdwy
2 1] Udziat os6b zajmuagych sé dziataniami informacyjnymi lub promocyjnymi w sdkaiach
3 1] Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kosbiezace, w szczegolrnigi: koszty osobowe, zakup wypasaia i
materiatdw, zakup spgi komputerowego i oprogramowania, organizacja ziatdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflfsza Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal

c

internetowego
4 11l Realizacja planu dziatania KSOW
LP. | Rodzaj kosztu kwalifikowalnego Maksymalna wysok& kosztu
kwalifikowalnego (PLN)
1 Kursy gzykowe do 5000/rok/osoba
2 Szkolenia, kursy, seminaria, warsztaty, wyjazdggne — organizowane na obszarze kraju do 708imoba
3 Szkolenia, kursy, seminaria, warsztaty, wyjazugyne — organizowane poza granicami kraju do 1d0&r/osoba
4 Studia podyplomowe do 5 000/semestr/osoba

Zasady podstawowe

Celem szkol#, kurséw itp., ktérych koszty majby¢ refundowane z pomocy technicznej, powinnat by
podniesienie jakiei wykonywanej pracy. Tematyka szkolenia, kursu fipwinna by zwigzana z zakresem
obowiazk6w danego pracownika, co najgotwierdzé zlozeniem stosownegaswiadczeniasktadanego wraz z
wnioskiem o przyznanie pomocy technicznej PROW 20@D13. Zasadr§6 kierowania danego pracownika na

szkolenie, kurs itp. finansowane gedkéw pomocy technicznej powinna wynéka ,polityki szkoleniowej”, co
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powinno by wskazane we wniosku. Instytucja kieyea pracownika na szkolenie, kurs itp.z@@obowizat go
do przepracowania w tej instytucji odpowiedniegastz po ukaczeniu szkolenia, kursu itp. geli regulup to
przepisy wewstrzne obowizujace u danego Beneficjenta) a w przypadku niedopeimiprzez niego tego
zobowgzania, do zwrotu uiszczonej przez instytuoptaty za szkolenie, kurs itp. w wysako zaleznej od

okresu pracy po uk@zeniu szkolenia, kursu itp.

Przedstawione powgj maksymalne wysokoi kosztu kwalifikowalnego dotygzkosztu szkolenia, kursu itp.,
ponoszonego wobec jego organizatora. Zasady pomiasp®zostatych kosztow zydanych z udziatem w
szkoleniu, kursie itp. (np. koszty dojazdéw, nodegi diet) powinny by zgodne z odpowiednimi

wskazowkami zawartymi w niniejszym zegniku.
Wyzsze od przedstawionych w poxggzej tabeli koszty wymagagodatkowego uzasadnienia.

Kursy j ezykowe — koszt kurséwgzykowych (grupowych lub indywidualnych, w tym komsacji) mae zosté
zrefundowany zérodkéw pomocy technicznej pod warunkierhbieneficjent bdzie w stanie udokumentowa
koszt nauki ¢zyka przez pracownika. Dokumentami potwierdewmi taki wydatek powinien Ky dowod
poniesienia kosztow przez beneficjenta, dowodyedmive potwierdzace dokonanie refundacji oraz
swiadectwo lub inny dokument potwierdzay ukaiczenie kursu przez pracownika. W przypadku finarsoa
kurséw gzykowych innych ni kurs gzyka angielskiego, niemieckiegmraz francuskiego, oprécz spetnienia
kryteriow okrglonych w zasadach podstawowych, aglprzedstawd dodatkowe uzasadnienie dla finansowania

takich kurséw, odnogze st do zada wykonywanych na rzecz PROW 2007 — 2013.

Gdy zaangzowanie pracownika w realizacj PROW 2007 — 2013 nie stanowi 100% jego pracy,
a szkolenie/kursegykowy, na ktéry zostaje skierowany jest zasadmywzgkdu na zakres wykonywanych
przez niego zade to koszt takiego szkolenia/kursu peozostd zrefundowany w cakei. Zasada ta nie dotyczy
sytuacji, gdy pracownik realizuje tak zadania dotygre innych programéw finansowanych z funduszy
unijnych i maliwe bytoby sfinansowanie takiego kosztu we&z odpowiadajcej jego zaanga@waniu w inne

Programy z pomocy technicznej tych Programéw.

Koszt kursu ¢zykowego na poziomie podstawowym nie jest kwalifildny zesrodkdw pomocy technicznej
PROW 2007 —2013.

Studia podyplomowe — koszt studiow podyplomowych e zostéd zrefundowany zesrodk6w pomocy
technicznej po przedstawieniu przez beneficjedt@iadectwa ukéczenia studidw przez pracownika.
W przypadku, gdy niemitiwe jest przedstawienie wwéwiadectwa ukéczenia studiéw przez pracownika
w okreslonym terminie, za dokument taki m® zosté uznany dokument potwierdzay ukaczenie studiow

(np. stosowne &wiadczenie). Zasada ta odnosi sikze do innych form edukacji, w tym do szkbliekurséw.

Zagraniczny kurs jezykowy — koszt zagranicznego kursgzykowego mae by zrefundowany z&rodkoéw

pomocy technicznej przy dopetnieniu ww. warunkéweslonych w zasadach podstawowych dotyzh

kosztéw kurséw, szkoteitp.

Organizacja szkole, spotkan itp. — jezeli w przypadku organizowania przegisziccia dopetniono wszelkich
stara aby mogto si odby¢ przy udziale planowanej liczby oséb, a&zosbb, ktére wczmiej potwierdzity
udziat w przedswzicciu nie wzety w nim udziatu, to koszty poniesione z tego tytbtda mogty zosta uznane
za kwalifikowalne z pomocy technicznej w c@do Nalezy wéwczas przedstawiwe wniosku szczegotowe

wyjasnienia dot. zaistniatej sytuacji.
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Koordynacja i obstuga organizacyjna zwazana z organizacy szkolenia, wyjazdu studyjnego, stoiska itp-
zlecenie takiej ustugi jest zasadne wtedy, gdy figeat nie jest w stanie sam zorganiz@wkiego typu
przeds¢wziccia oraz przedstawi stosowne wgja@nie przy zitageniu wniosku. Zakres i czas pracy 0s6b
zwigzanych z organizagjszkolenia, wyjazdu, stoiska itp. podlega weryfjkpod katem zgodnéci z zasadami
racjonalndci oraz niezbdncici. Jeeli w przypadku organizowania szkolenia, imprezgrgbw, itp.
przedstawiona zostanie faktura éaiowa, bez wyodibniania kosztéw jednostkowych, to w takiej sytuacji
niezkedne jest przedstawienie wyjden dot. poniesionych kosztow. Naleprzedstawd przejrzyste zaleenia,

na podstawie ktérych zostata petdj decyzja o wydatkowaniwodkéw publicznych.

19. Koszty adaptacji lub remontu pomieszczé biurowych

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporadzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 328p&zn. zm.).

1 | Adaptacja lub remont pomieszézebiurowych dla pracownikéw instytucji bigrych udziat w procesie
przygotowania, zagrizania, wdraania, monitorowania, kontroli i oceny Programu;
2 1] Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kosbiezace, w szczegolrnoi: koszty osobowe, zakup wypadsaia i

materiatéw, zakup spgi komputerowego i oprogramowania, organizacja ziatdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflfsma Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal
internetowego

(=

Koszty zwhzane z adaptagjbadz remontem pomieszcaebiurowych mog zost& uznane za kwalifikowalne
jedynie w przypadku konieczga przygotowania pomieszcialla pracownikéw bigiecych udziat w procesie
przygotowania, zagdlzania, wdraania, monitorowania, kontroli i oceny Programu. Kgste obejmuyj
przeprowadzenie niegbinych modernizacji lokali siacych ww. pracownikom, m.in. niezbne naprawy
biezace, malowanie pomieszazewvymiana zuytej instalacji elektrycznej, wymiana okien, wymeawyktadzin,
montowanie rolet lubialuzji okiennych itp.

Nalezy we wniosku wykazg ze pomieszczenia biurowe, ktérych remont lub add@taap by¢ sfinansowane
ze srodkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 zajm@wvanprzez pracownikow, ktdrzy zajmupie
realizacj PROW 2007 - 2013. W przypadku gdy nie wszyscy qkaicy zajmujcy remontowane
pomieszczenia realizigadania wynikajce z PROW 2007 — 2013 lukzteakres obovazkow pracownikéw nie
w petni dotyczy PROW 2007 — 2013, finansowanie &agplub remontu tych pomieszazgowinno by

czgéciowe.

20.Koszty rozmow telefonicznych oraz internetu

Za koszty kwalifikowalne mma uzné koszty rozméw dotyerych PROW 2007 — 2013 prowadzonych przez
osoby pracujce na rzecz podmiotoéw, ktérym powierzono realigdjogramu. Koszt ten me by uznany za
kwalifikowalny w ramach wszystkich trzech Schemat@amocy technicznej PROW 2007 — 2013. Koszt
jednostkowy ustalany jest przy pomocy aktualneggfiteatora operatora telefonii stacjonarnej lub larkowej

dlaswiadczenia tego typu ustug.

Weryfikacja kwalifikowalndci tego rodzaju kosztu na etapie weknia odbywa giw oparciu o przedstawione
oswiadczenie,ze numery przedstawione do refundacidd wykorzystywane przez pracownikéw do celéw
stuzbowych dotyczcych PROW 2007 — 2013.

W przypadku kosztow zwkanych z aywaniem telefondw stacjonarnych Agencja, na eteguiéoryzacji

ptatncci, weryfikuje poniesione koszty na podstawie dokntn potwierdzajcego ich poniesienie oraz
oswiadczenia potwierdzagego,ze koszty rozmow, ktorych dotyczyma refundacja zérodkéw PT PROW
2007-2013 dotyczyly tego Programu.
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W przypadku wywania telefonéw komérkowych wymagany jest dokumeatwierdzajcy poniesione koszty
oraz dgwiadczenie potwierdzage, ze koszty rozmow, ktérych dotyczyma refundacja zérodkéw pomocy
technicznej PROW 2007 — 2013 dotyczyly tego Program

W przypadku powstaniaatpliwosci podczas oceny kwalifikowaldoi ww. kosztow, ARIMR mae wystpi¢ do
beneficjenta z prba o przedstawienie dodatkowych dokumentéw, danygh (hp. biling, metodologia

wyliczenia kosztu), na podstawie ktoryclydhie w stanie dokogavw. oceny.

Za koszt kwalifikowalny jest te uznawany koszt abonamentu telefonicznego wykugionea potrzeby
pracownikéw zaangawanych w realizagifPROW 2007 — 2013.

Do tej kategorii kosztu zaliczang takze koszty zwizane z zakupem kart telefonicznych (kart pre —)pdal
komdrkowych telefonéw shibowych oraz prywatnych. Koszt ten powiniené¢bsacjonalny i niezedny do
osiggniecia zakladanego celu operacji. Zakupione karty-ppaid powinny b§ wykorzystywane wyicznie do
realizacji zada wynikajacych z PROW 2007 — 2013. Rozliczanie tego kosztoyed sé na analogicznych
zasadach jak rozliczanie kosztéw rozméw prowadzbnye stibowych telefonéw komérkowych ,na

abonament”.

Za kwalifikowalny mae zosté uznany réwnig¢ koszt zwizany z aytkowaniem Internetu, w tym réwnie
Internetu przentmego, na potrzeby realizacji zadaynikajacych z PROW 2007 — 2013. Kosziytkowania
Internetu przenmego, ktéry ma zostapokryty zesrodkdw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 zasadny
jest wtedy, gdy nie istnieje mliwo$¢ korzystania z Internetu stacjonarnego. Internebitng nie powinien by

uzytkowany w zagipstwie Internetu stacjonarnego.

21.Koszty ustug kserograficznych

Za koszty kwalifikowalne uznaje¢skoszty zwizane ze zleceniem wykonania ustugi ksero firmieregenej

W zalenosci od ilosci przygotowywanych materiatbw na potrzeby realjizakreslonego przedsiwvzigcia,
nalezy wybraé wariant najkorzystniejszy z ekonomicznego punkidzenia. Zlecanie wykonania ustugi ksero
zasadne jest wtedy, gdy nie istgiggchniczne mdiwosci ich wykonania we wiasnym zakresie. Koszt terzeno
by¢ uznany za kwalifikowalny w ramach wszystkich tzeéechematéw pomocy technicznej PROW 2007 —
2013.

22.Koszt opracowania i dystrybucji materiatéw szkolenowych

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporadzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdétowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 328p&zn. zm.).

1 Organizacja i realizacja szkeélstuzacych podnoszeniu kwalifikacji oséb bigych udziat w procesie przygotowanig,
zarzdzania, wdraania, monitorowania, kontroli i oceny Programu. @rngacja i realizacja szkdlestuzacych
podnoszeniu kwalifikacji os6b bigrych udziat w procesie przygotowania, zalzania, wdraania, monitorowania
kontroli i oceny Programu (w tym oséb, ktére wykpnzadania zwizane z wdrzaniem pomocy technicznej)

2 I Organizacja i realizacja szkélstuzacych podnoszeniu kwalifikacji os6b zajmeych st dziataniami informacyjng
— promocyjnymi. Organizacja i realizacja szkolstuzacych podnoszeniu kwalifikacji os6b zajmeych si
dziataniami informacyjno-promocyjnymi

3 11l Realizacja planu dziatania KSOW

W zakres tego rodzaju kosztéw mogchodzé m.in.:

e koszty opracowania, druku i dystrybucji materiatdwormie papierowej — jego wysokbuzaleniona
moze by od rodzaju materiatu informacyjnego (ulotka, biyke itp.), z uwzgtdnieniem jego
wymiardw (formatu), rodzaju oktadki, rodzajrodka, ildgci zdje¢, itp.;

»  koszty opracowania materiatow w formie przezroceyformach pokrewnych;

»  koszty opracowania i dystrybucji materiatéw w foengilektronicznej (dyskietki, ptyty, itp.).
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Jezeli rzeczywista (faktyczna) liczba uczestnikéw wgamizowanych konferencjach, spotkaniach informazyjn
promocyjnych, seminariach, studiach, spotkaniachmpigcych najlepsze stosowane praktyki, na ktérych
dystrybuowane s materialy szkoleniowe, jestasiza nk planowano, za koszt kwalifikowalny Agencja #eo
uzna koszt planowany, pod warunkiem stosownego $vygnia zaistniatej sytuacji przez wnioskodgwaraz
wykazania,ze dotazyt on wszelkich staraaby faktyczna liczba uczestnikéw szkolenia, koerfigfi, spotkania,
itp. byta zgodna z planowan

Koszty jednostkowe zwkane z wydaniem materiatdw informacyjnych pozastajrelacji z ich parametrami
technicznymi. W szczegéldo s to:

- rodzaj materiatu informacyjnego (forma papierofeama elektroniczna, inne uzasadnione);

- liczba egzemplarzy, ewentualnie kompletévwigme ceny jednostkowe przy wszym naktadzie).

Koszt ten obejmuje take opracowanie graficzne ulotek oraz ich przygotdevaio druku.

23.Koszty projektowania, aktualizacji lub utrzymania stron oraz domen internetowych

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdétowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 328pézn. zm.).

1 1l Projektowanie, aktualizacja lub utrzymaniestoraz domen internetowych

2 1] Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kosbiezace, w szczegolroi: koszty osobowe, zakup wypadsaia i
materiatéw, zakup spgi komputerowego i oprogramowania, organizacja ziatdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflisza Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal
internetowego

(=

Projektowanie, aktualizacja lub utrzymanie stron oraz domen internetowych

Strona internetowa powinna zawiéraesci zwigzane tematycznie z realizacgasadami uzyskania pomocy w
ramach PROW 2007 — 2013. Informacje powinny zacheatyswoj aktualnd¢, poprzez systematyczne
prowadzenie modyfikacji.

Ceny stron internetowych — koszt ten odnosi giwytgcznie do podstawowej funkcjonakwod strony
internetowej uruchomionej na oprogramowaniu na nlijie freeware. Funkcjonalsé strony internetowe;j
oznacza maiwosci, jakie udosfpnia witryna internetowa. Nowoczesne witryny @sgy koszt) daj
mozliwosci samodzielnego edytowaniagecewitryny, mazliwosci wgrywania obrazéw, itd.

Zaprojektowanie strony www (przygotowanie projektu graficznego)— koszt ten jest kosztem jednorazowym
i uzalezniony jest od wymagai od ziazonasci projektu. Koszt projektu strony internetowej efa agencja
reklamowa lub grafik.

Uruchomienie strony internetowej— koszt ten jest jednorazowy i zahy jest od oczekiwanej funkcjonakw
strony internetowe;j.

Utrzymanie strony internetowej (tzw. hosting)— koszt zaley od potrzebnego rozmiaru skrzynek pocztowych

i innych parametréw technicznych.

24.Koszty dziatan promocyjnych w mediach, w tym opracowanie materiadw oraz ich

rozpowszechnianie
Szczegotowa charakterystyka dziataw zakresie informowania i promowania, finansowdnye srodkow
pomocy technicznej Programu, oflcma zostata w Rozpogdzeniu Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15
grudnia 2006 r. ustanawigiym szczegOtowe zasady stosowania rozgmenia Rady (WE) nr 1698/2005
w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich prEezopejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich (EFRROW).
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Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporadzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 328p&zn. zm.).

1 Il Dziatania promocyjne w mediach, w szczegémmpracowanie materialdw oraz ich rozpowszecheiani tym
audycje radiowe i telewizyjne;
2 1] Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kosbiezace, w szczegolrioi: koszty osobowe, zakup wypadsaia i

materiatdw, zakup spgi komputerowego i oprogramowania, organizacja Zialdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflfsma Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal
internetowego

3 1l Realizacja planu dziatania KSOW

Audycje radiowe, telewizyjne
Koszt audycji radiowej/telewizyjnej w tym koszt segiusza/projektu/wizji stigcej promocji ladz informaciji
Programu uzalaiony jest m.in. od nagbujacych kryteriéw:

» rodzaju stacji radiowej/stacji telewizyjnej (o zggi regionalnym, lokalnym, ogoéInokrajowym);

» dtugasci trwania audyciji;

» czasu emisji - czas antenowy jest jednym z najwegszych czynnikow wpltywapych na efektywn&

przeprowadzonej akcji informacyjnejdy promocyjnej;
e  czestotliwosci nadawania audyciji;
e dlugdsci trwania akcji;

*  przyjetego przez stagjradiowy/stacg telewizyjry, aktualnego taryfikatora Zaviadczenie ww. ustugi.

Nalezy uzasadrdi wybor takiej formy przekazu (np. poprzez poréweaniinnymi formami), jako najbardziej
efektywnej, najkorzystniejszej z mavych z ekonomicznego punktu widzenia w odniesiedd osignietego

rezultatu w ramach prowadzonego przeggiccia.

Publikacje w prasie
W zalenosci od zasigu geograficznego prowadzonej akcji informacyjnejdz promocyjnej, nalgy
odpowiednio rozstrzygid mozliwo$¢ publikowania informacji dotyegej prowadzonych dziadaw ramach
PROW 2007 — 2013 na szczeblu lokalnym, regionalngmajowym itd. Talg forme przekazu naley rowniez
uzasadri w odniesieniu do prowadzonej akcji promocyjnej iaflormacyjnej. Wyb6r publikacji prasowych
powinien tu by najbardziej odpowiedni ze wszystkich form przekgmay przeprowadzaniu oldenych
dziatar, najbardziej racjonalny i efektywny.
Koszty zwhzane z zamieszczaniem publikacjizgicej promocji dz informacji Programu uzateiony jest
m.in. od nasfpujacych kryteriow:

e rodzaju prasy (o zagiu regionalnym, lokalnym, ogélnokrajowym);

e czestotliwosci pojawiania si informacji w prasie;

e dlugdsci trwania akcji;

* przyjetego, aktualnego taryfikatora zé&wiadczenie ww. ustugi (z uwzglnieniem parametrow

technicznych, m.in.: wielldi czcionki, ilasci zdje¢ itp.).

25.Przygotowanie i wykonanie tablic lub znakéw informayjnych wraz z montazem

(=

KLASYFIKACJA KOSZTU

2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 328p&zn. zm.).

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RiRW z dnia 14 marca 2008 r. w|
sprawie szczegotowych warunkdéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW

1 1] Przygotowanie i wykonanie tablic lub znakéviarmacyjnych

Koszty tablic informacyjnych oraz znakéw informamygh powinien zostaokreilony na podstawie ich danych
technicznych, w szczegolém:

e wymiarow;
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e rodzaj materiatlu z jakiego zostaty wykonane (omdz ewentualne zabezpieczenie przed czynnikami

atmosferycznymi oraz przejawami wandalizmu).

W ramach tego rodzaju kosztu moly¢ finansowane zaréwno tablice wynieg¢ z koniecznéri spetniania
wymogow okrélonych w Rozporgdzeniu Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudn2906 r.
ustanawiajcym szczeg6towe zasady stosowania rozgrenia Rady (WE) nr 1698/2005 w sprawie wsparcia
rozwoju obszarOow wiejskich przez Europejski FunduRalny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW), jak réwnig inne tablice, znaki i banery wykorzystywane w celzekazywania informacji w
procesie wdrzania PROW 2007 — 2013 m.in. na spotkaniach, konégaeh oraz w siedzibach podmiotéw
zaangaowanych we wdrzanie PROW 2007-2013.

26. Gadzety reklamowe

KLASYFIKACJA KOSZTU
Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RiIRW z dnia 14 marca 2008 r.
sprawie szczegotowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PRO
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 328p&zn. zm.).

1 ] Opracowanie, wydanie oraz dystrybucja matéviainformacyjnych lub promocyjnych na temat Proguara take
publikacja dokumentéw zwzanych z jego wdianiem

2 1l Inne koszty zwjzane z dziataniami informacyjnymi lub promocyjnymi

3 11l Realizacja planu dziatania KSOW

Do kosztéw dziata promocyjnych zalicza sim.in. koszty zwjzane z zakupem i dystrybgcgadetéw
reklamowych shagcych informacji i promocji PROW 2007 — 2013. Poigese takiego wydatku powinno by
racjonalne oraz zgodne z celami zwartymi w ProgeaRbdzaj oraz ik& gadetow powinny by uzasadnione —
m.in. powinny odpowiada liczbie os6b uczestnigeych w organizowanych akcjach promocyjnych lub
informacyjnych (zgodnie z posiadanymi informacjdwpilz w razie braku mdiwosci oszacowania tej liczby —

zgodnie z przewidywaniami).

27.Koszty przygotowania i przeprowadzenia posfpowania o udzielenie zaméwienia

publicznego

Klasyfikacja kosztu
Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdétowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 328p&n. zm.).

1 | Przygotowanie i przeprowadzenie gpsiwania o udzielenie zaméwienia publicznego
2 1l Przygotowanie i przeprowadzenie ggsiwania o udzielenie zaméwienia publicznego
3 11l Przygotowanie i przeprowadzenie pggiwania o udzielenie zamoéwienia publicznego

W skiad kosztow przygotowania i przeprowadzeniagmmsvania o udzielenie zamowienia publicznegaznao
zaliczy¢ m. in.:

1) koszty zwizane z przygotowaniem opisu przedmiotu zamowienia;
2) koszty ekspertdw — biegtych zegtrznych na potrzeby danego pgsiwania;
3) Kkoszty przygotowania dokumentacij;
4) koszty wysyiki.
28.Koszty zakupusrodkow transportu oraz eksploatacji srodkéw transportu

Klasyfikacja kosztu
Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdétowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 328p&zn. zm.).
1 | Prowadzenie audytéw lub kontroli w zakresiezoagg6lnych dziafaoraz calego Programu
2 | Inne koszty zwgzane z realizagjProgramu, w szczegolé:

a) zakupsrodkOw transportu na potrzeby przygotowania, s@dzania, wdraania, monitorowania, kontroli i oceny
Programu,
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Zakup srodkow transportu

Nalezy uzasadri konieczné¢ zakupu srodkéw transportu jako niezbnego do wykonywania czyném
zwigzanych z przygotowaniem, zadzaniem, wdrzaniem, monitorowaniem, kontepli ocers Programu.
Ponadto, zakup taki powinien stanéwbzwigzanie najkorzystniejsze z iwych z ekonomicznego punktu
widzenia. W przypadku operacji zyganych z kontral, nalezy wykaza scisty zwigzek zakupionego samochodu
z przeprowadzaniem przy jego wykorzystaniu kontrdNysokd¢ dofinansowania zesrodkéw pomocy
technicznej samochodu wynosi maksymalnie 60 000.RM\przypadku zakupu diszegosrodka transportu
przez beneficjenta, #dice pomiedzy kosztem zakupu a maksymglmysokdicig dofinansowania pokrywa on ze
srodkéw wiasnych.

Zakup samochodu mie zosta dokonany wydcznie zesrodkéw Schematu ISrodek transportu zakupiony ze
srodkéw Schematu | PT PROW 2007 — 2013zenby¢ wykorzystywany na potrzeby zgzane z dziataniami
wynikajacymi ze Schematu I, Il i Il.

W przypadku, gdy zakupywangrodek transportu duzie wykorzystywany réwnie na potrzeby inne i
wynikajace z PROW 2007 — 2013, koszt jego zakupu powinignplokrywany zesrodkow pomocy technicznej
w czsci, tj. w cz$ci odpowiadajcej jego przeznaczeniu do realizacji zadaigzanych z wdrazaniem PROW
2007 — 2013.

Eksploatacja srodkéw transportu
Do kosztéw kwalifikowalnych w ramach pomocy tectamej PROW 2007 — 2013 mgdy¢ takze zaliczane

koszty zwizane z eksploatacsamochodu. Zaliczane do nich mdg¢ w szczegolnéi koszty:

» opfat parkingowych » rejestracji pojazdu

» opfat autostradowych * wymiany kot

«  napraw » konserwacji i pielgnacji

e zakupu paliwa « dodatkowego wyposania samochodu (akcesoria)
« pakietu ubezpieczeniowego e nawigacji samochodowej

e przeghddéw technicznych

" z wylczeniem kosztéw napraw powstatych z winy benefigien

" w sytuacji, gdy stawka pakietu ubezpieczeniowegairy beneficjenta (np. spowodowanej przez nieghizip zostanie zw¢kszona,
kosztem kwalifikowalnym zérodkdw pomocy technicznej me by jedynie ta jego cz¢, ktéra odpowiada podstawowej jego wacid;.
kwocie réwnej kosztowi zakupu pakietu ubezpieczemigo nie powikszonego o koszty naliczone w wyniku winy benefitge

™ dodatkowe wyposanie samochodu (akcesoria) taowynika z obowihzku przestrzegania przepiséw kodeksu ruchu drogow(eg.
apteczka, ganica). Ponadto, zakup akcesoriow takich jak np. @uanwyktadzina do bagaika, komplet siatek trzymagych do baganika,
chlapacze samochodowe (btotochrony), komplet zapasozaréwek i bezpiecznikéw, linka holownicza, kompkdaczy ptaskich na
potrzeby realizacji zadazwigzanych z PROW 2007 — 2013 (np. czyssidkontrolne) mae by¢ finansowany zérodkéw PT PROW 2007 —
2013.

Za kwalifikowalne zesrodkéw PT PROW mma uzné takze koszty wynajmu dla samochodéw Addowych
stanowisk garzowych/parkingowych w c#ci adekwatnej do stopnia wykorzystania tych samdoélo na

potrzeby zwazane z realizagjPROW 2007 — 2013.

W sporadycznych przypadkach #iwe jest zrefundowanie zé&odkéw pomocy technicznej PROW 2007 —
2013 koszow wynajmu miejsc gaomvych/parkingowych dla samochodow prywatnych, nmdqgzas
uzasadnionegozywania tych samochodéw na potrzeby realizacji d@aitbntrolnych, wyjazdéw na seminaria,
konferencje, spotkania itp. dotyce PROW 2007 — 2013.

Srodki transportu zakupione zérodkéw pomocy technicznej powinny dywykorzystywane zgodnie
Z przeznaczeniem. Zapewnieniu takiego stanu powisly¢ prowadzenie przez beneficjenta ewidencji

pojazdu.

28 t:;’!/‘i{':




Reguly zwizane z eksploatacsamochodu:

@ Kkoszty zwizane z eksploatacjsamochodu (koszty podird) powinny by pokrywane zesrodkéw tego
Schematu, na potrzeby ktérego samochod byt wykboyesy;

@ koszty zwizane z eksploatagjsamochodu, takie jak: wymiana oleju, sezonowa aymikot, wymiana
ptyndw eksploatacyjnych itp. madpy¢ w catdici pokrywane zérodkéw Schematu |;

@ niezalenie od faktu, czy samochdd byt sfinansowanysmelkéw pomocy technicznej, czyzte innych
zrédet, w przypadku jego wykorzystywania na potrz&#OW 2007 — 2013 koszty eksploatacji mbgc¢
pokrywane zd&rodkdéw pomocy technicznej;

@ koszty podray dokonane samochodem &howym oraz prywatnym do celéw ghowych na potrzeby
PROW 2007 — 2013 zasadrewtedy, gdy nie istnieje inna, bardziej racjonamezliwos¢ przejazdu, co
nalezy odzwierciedit w uzasadnieniu do wniosku;

@ koszty ubezpieczenia samochodwblwego, w przypadku, gdy samochddzgtuie tylko realizacji PROW
2007 — 2013 ale rownieinnym zadaniom nie zwkanym z Programem — za kwalifikowala PT PROW
2007 — 2013 &dzie uznana e&¢ kosztu ubezpieczenia adekwatio stopnia wykorzystywania samochodu
na rzecz PROW 2007 — 2013.

29.Koszty zarzadzania operacp

Moga stanowé maksymalnie 10 % catkowitego bigtu operacji pomniejszonego o wa&dbonabywanych w
ramach operacjirodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych. Zakres kosztow, &tés
ponoszone w ramach zadzania operagji mog podlegé refundacji okréla zahcznik do rozporzdzenia
Ministra RiIRW z dnia 14 marca 2008 r. w sprawiezegmtowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy
technicznej w ramach PROW 2007 — 2013 (Dz. U. Nr fagz. 329 z pién. zm.). Poszczegolne kategorie
kosztéw zaliczajcych sé do kosztow zarmlzania operagjopisane zostaty w niniejszym zekniku. Koszt ten
moze by uznany za kwalifikowalny w ramach wszystkich tizedchematéw pomocy technicznej PROW 2007
—2013.

Koszt ten nie dotyczy wynagrodzepracownikéw beneficjentéw, ktérzy co do zasadycprawhzane

z realizacy operacji wykonuj w ramach swoich obowzkéw stizbowych.

30.Koszty audytu i kontroli

KLASYFIKACJA KOSZTU

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RiIRW z dnia 14 marca 2008 r.
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaoraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 328p&zn. zm.).

1 | Prowadzenie audytéw lub kontroli w zakresiezmagg6lnych dziataoraz catego Programu

Poza szczeg6towo oldenymi kosztami, mogcymi podlegd refundaciji zesrodkéw pomocy technicznej

PROW 2007 — 2013, jakie zostaly ollmme w niniejszym zatzniku, kwalifikowalne mog by¢ koszty zakupu

lub wynagcia:

- odziery ochronnej dla pracownikéw przeprowadggich kontrog;

- sprztu specjalistycznego (w tym pomiarowego) — nightiego do przeprowadzenia kontroli.

31.Inne koszty wynikajace z realizacji Planu Komunikacyjnego oraz Planu Datania
KSOW

Do tej kategorii kosztu zaliczane w szczegoIngci:
e druk zaproszig plakatéw, informatoréw, ulotek, itp.;
« wydanie katalogu, ulotek, gazety, materiatow pd&oencyjnych, itp.;
« ogloszenia prasowe i reklama w mediach;
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e wynajem namiotow, sceny;

* wynajem kontenera na materiaty informacyjno — proyiee — w przypadku gdy beneficjent nie
posiada pomieszczenia aby przechowyweateriaty promocyjne i gaety reklamowe;

* naglanienie imprezy;

e ochrona terenu wraz z zabezpieczeniem medycznapléezem sanitarnym oraz przeciwpmwym;

* obstluga weterynaryjna zwieytzi dezynfekcja pomieszcaella zwierat;

e ubezpieczenie zwiegt,

e instalacja i obstuga sieci energetycznej wazku z organizagj stoiska;

e transport sprgu, materiatdw oraz klatek dla zwiatz

* noclegi, wygywienie, wynagrodzenie komisji ocergagj;

*  koszt funkcjonowania punktu informacyjno — degugijtaego;

* koszt przygotowania konferencji oraz wyktadu;

e koszt przejazdu;

e zakup lub wynajem banera informacyjno-promocyjnego;

e prowadzenie konkursu, konferansjerka oraz obstutyatsiczna imprezy ma zosté zrefundowana ze
srodkéw PT PROW 2007 — 2013 pod warunkienm,wykazane zostanie; ww. elementy przyczyai
sie do zwikszenia atrakcyjriei imprezy, a tym samym do zglkiszenia liczby odwiedzagych;

e wystep zespotow ludowych — me zostd zrefundowany zérodkéw PT PROW 2007 — 2013 pod
warunkiem, ¥ wnioskowana kwota nie ¢dzie budzé watpliwosci. Ponadto naley wykaza
pozytywny wplyw zaang@wania (wynajcia) zespotu na realizacpperacji (warté¢ dodana — np.

pozytywny odbidr stoiska, wksza frekwencja).

Nagrody rzeczowe, pierdzne oraz puchary w konkursach organizowanych w ramat KSOW/Planu
Komunikacyjnego — nagrody dla uczestnikéw konkurséw organizowamgctamach KSOW/wynikagych z
Planu Komunikacyjnego magzost& uznane za koszt kwalifikowalny w ramach pomocyiécznej PROW
2007 — 2013, o ile zostaly okiene w Planie Dziatania KSOW/przewidziane w PlaKiemunikacyjnym.
Wysokas¢ nagrod w konkursach me stanowé do 100% caléci kosztow operacji, jednak wowczas naley

przedstawd odpowiednie uzasadnienie oraz wypéirasad racjonalndci i niezkedndsci.

Stoisko wystawiennicze— koszty zwizane z organizagjstoiska wystawienniczegaraz z wyposzeniem
(m.in. wynajem powierzchni wystawienniczej, mebkoszty zabudowy stoiska, kart parkingowych,
ubezpiecz&) mog; zost& uznane za kwalifikowalne w ramach pomocy techregZROW 2007 — 2013, pod
warunkiem,ze zostaly one gfe w szczeg6towych dziataniach zaplanowanych dézesgi w ramach Planu
Dziatania KSOW lub w Planie Komunikacyjnym. Koszaty mog by¢ ponoszone przy spetnieniu warunkéw

kwalifikowalnosci takze poza granicami Unii Europejskiej.

32.Koszty wynikajace z Wytycznej nr 3/3/2008

Do tej kategorii zalicza sikoszty dotycgce bezpieczestwa informaciji, danych i dokumentéw, jakie powinny
zapewnt niektére podmioty wdrajace wykonugc zadania instytucji zagdzapcej w ramach PROW 2007 —
2013, poprzez zastosowanie wszystkich wymaganytiezzaeczé wynikajacych z normy ISO/IEC 27002,

zgodnie z zajcznikiem do ww. wytycznej (m.in. koszty wynajmurgiek sejfowych).
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33.Koszty dotyczce przygotowania nasgpnego okresu programowania

Refundacji mog podlega wszelkie koszty zwgzane z przygotowaniem naghego okresu programowania,
w tym: m.in. koszty wynagrodzae koszty dojazdéw, przejazddw i przelotéw, kosztyclegow, koszty
wyzywienia oraz zakupu artykutdw spawvczych, koszty diet, koszty wynagrodzekspertow krajowych i
zagranicznych, koszty wynagrodzenyktadowcow, koszty zlecenia bagaanaliz i ekspertyz dot.
przysztego okresu programowania, koszty wynajmii sajmu pomieszcze koszty audytow, koszty
tlumaczé, koszty zakupu materiatow biurowych, koszty szkplekurséw itp. koszty rozmow
telefonicznych oraz internetu, koszty ustug kseafigenych, koszty opracowania i dystrybucji maténa
szkoleniowych, koszty projektowania, aktualizacgjp lutrzymania stron oraz domen internetowych, koszt

dziatar promocyjnych w mediach, w tym opracowanie matéviebraz ich rozpowszechnianie.
Ww. wydatki mog podleg& finansowaniu zérodkéw obecnej PT, jednaé& pod warunkienze
*  bezpdrednio zwjzane z dziatalniwia PROW 2007-2013 oraz

* niezlydne do zapewnieniaggtosci w zakresie wdrzaania polityki rozwoju obszar6w wiejskich oraz

sprawnego przégia z jednego okresu programowania do ¢@asgo.

34.Inne

a)

b)

c)

d)

leasing — koszt leasingu jest refundowany @edkéw PT PROW 2007 — 2013 bez weil na rodzaj
leasingu, jednate przy wyborze tej formy finansowania natezwrécié uwag na fakt, ze poniesiony
wydatek ledzie podlegat ocenie podilem zasadnii i racjonalndci z punktu widzenia zai@n PROW
2007 — 2013;

koszty badaa lekarskich zwiazanych z prowadzeniem samochodu stbowego —do kwalifikowalnych
zaliczane s koszty zwjzane z przeprowadzeniem badéekarskich pracownikéw danej instytucii
(beneficjenta) na potrzeby uzyskania przez nichwodenia do kierowania samochodami zZdawymi.
Konieczn@¢ uzyskania takiego pozwolenia nafe potwierdzé potrzebami wynikajcymi np.

z prowadzonych przez takich pracownikéw czydané&ontrolnych w ramach Programu, odbywanymista
podr&ami shzbowymi — przy wykorzystaniu samochoduziowego;

réznice kursowe — koszty ré@nic kursowych powstalych w wyniku przeligzekwot poniesionych
w walutach obcych na PLN nie stangwiosztu kwalifikowalnego w ramach pomocy technigZznAROW
2007 — 2013. W przypadku ptaged bezgotdwkowych za koszt, ktérydrie mégt podlega refundacii
uznana bdzie kwota bdaca rownowartécia kwoty obchzajacej beneficjenta w walucie obcej (np. optata za
hotel) przy zastosowaniu kursu prgggo przez bank obstugualy beneficjenta w dniu dokonania przelewu.
W przypadku ptatnizi dokonywanych gotéwk za koszt, ktéry édzie mégt podlegarefundaciji uznana
bedzie kwota lpdaca rownowartécia kwoty obcizajgcej beneficjenta w walucie obcej (np. optata zeehot
gotowlky przez pracownika) przy zastosowaniu kursu wypleliczki pracownikowi przez beneficjenta
(pracodawe).

abonament za uywanie odbiornika telewizyjnego/radiofonicznego— optacanie abonamentu jest
obowiazkiem ustawowym. Dopuszczona jestevmazliwo$¢ finansowania tego kosztu zeodkéw pomocy
technicznej PROW 2007 — 2013, niemniej nglprzedstawd stosowne uzasadnienie potrzeby poniesienia
tego kosztu w kontgkie zada realizowanych na rzecz PROW 2007-2013, np. koni@czuzywania
odbiornika telewizyjnego w zwiku z realizacj zada na rzecz PROW 2007-2013, fabryczne wypesié
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w odbiornik srodka transportu wykorzystywanego do realizacjiaaakbntrolnych w ramach PROW 2007-
2013.

zakup/prenumerata prasy — mazliwe jest finansowanie zérodkéw pomocy technicznej PROW 2007 —
2013 kosztéw zakupu/prenumeraty prasy o tematycecjalstycznej, odnogzej st do zagadnie
zwigzanych z realizagjPROW 2007 — 2013.
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