Zatacznik nr 1. Zasady zbierania danych niezbednych do wtasciwego monitorowania
realizacji i ewaluacji planu dziatania KSOW na lata 2014-2020 oraz dwuletnich

planéw operacyjnych

1. Okresla sie:
1) zakres danych niezbednych do wilasciwego monitorowania realizacji
i ewaluacji dwuletnich planéw operacyjnych KSOW (zwanego dalej dwuletnimi
planami operacyjnymi) oraz planu dziatania KSOW nalata 2014-2020
(zwanego dalej planem dziatania KSOW),
2) sposoéb przekazywania danych, o ktorych mowa w ppkt 1;

3) terminy przekazywania danych, o ktérych mowa w ppkt 1.

2. Dane, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 1, obejmujg w szczegdlnosci informacje
o przebiegu realizacji dwuletnich planéw operacyjnych oraz planu dziatania i ich
efektach, w tym informacje zawarte we wnioskach o realizacje operacji wraz z
zalgcznikami, zawartych umowach narealizacje  operacji, dokumentach
potwierdzajgcych poniesione wydatki wraz z zalgcznikami, sprawozdaniach
sktadanych przez wnioskodawcéw/realizatorow dziatan, innych dokumentach
sktadanych przez wnioskodawcéw i realizatoréw dzialan w ramach postepowan w
sprawie realizacji operacji i wyptaty srodkOw za zrealizowang operacje oraz w
dokumentacji dotyczacej kontroli przeprowadzonych wramach realizacji planu

dziatania.

3. Dane, o ktorych mowa w pkt 2, sg przekazywane przez jednostke centralng KSOW
do instytucji zarzadzajgcej (BPT) w ramach:
1) informacji:
a) miesiecznych z realizacji planéw operacyjnych,
b) potrocznych z realizacji planéw operacyjnych,
2)sprawozdan:
a) rocznych z realizacji planu dziatania,
b) dwuletnich z realizacji planéw operacyjnych (zwanego dalej
sprawozdaniem dwuletnim);

3) dodatkowych informaciji.



4. 1. Informacje i sprawozdania obejmujg dane dotyczgce wykonywania zadan przez
jednostke centralng KSOW, CDR, jednostki regionalne oraz ARIMR i podmioty
wdrazajgce PROW 2014-2020 (w zakresie planu komunikacyjnego).

2. Informacje i sprawozdania przekazywane przez CDR, jednostki regionalne oraz
ARIMR i podmioty wdrazajgce PROW 2014-2020 (w zakresie planu
komunikacyjnego) obejmujg dane dotyczgce wykonywania zadan przez podmiot
przekazujgcy sprawozdanie, a w przypadku CDR rowniez dane pochodzgce od

wojewodzkich osrodkéw doradztwa rolniczego.

5. 1. Informacje miesieczne sporzgdzane sg wedtug stanu na ostatni dzien danego
miesigca, za okres od poczatku wdrazania KSOW, dotyczace:

1) przebiegu wdrazania dziatan KSOW, w szczegolnosci ztozonych wnioskéw o
realizacje operacji w ramach dziatan objetych dwuletnim planem operacyjnym,
zawartych umow na realizacje operacji oraz z dokumentow potwierdzajgcych
poniesione wydatki;

2) efektow realizacji dziatan KSOW w ujeciu ilosciowym (wskazniki

monitorowania).

2. Informacje miesieczne zawierajg dane w podziale na beneficjenta.

6. Informacje pétroczne sporzgdzane sg wedtug stanu na dzien:
a) 30 kwietnia - w przypadku pierwszej i trzeciej informacji potrocznej z realizaciji
planu operacyjnego;
b) 31 sierpnia - w przypadku drugiej i czwartej informacji pétrocznej z realizacji

planu operacyjnego.

7. 1. Informacje poétroczne zawierajg dane za okres sprawozdawczy kazdego roku
realizacji planu operacyjnego, dotyczgce:
1) przebiegu wdrazania dziatah planu operacyjnego, w szczegolnosci ztozonych
wnioskow o realizacje operacji, zawartych umoéw na realizacje operacji oraz z
dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki;
2) efektow realizacji dziatan dwuletniego planu operacyjnego w ujeciu ilosciowym

(wskazniki monitorowania).



2. Oprocz danych, o ktérych mowa w pkt. 7.1, informacje péiroczne zawierajg analize
przebiegu realizacji dziatan planu operacyjnego, w szczegdlnosci ztozonych
wnioskOw o realizacje operacji, zawartych uméw na realizacje operacji oraz z
dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki wraz z podsumowaniem i
propozycjami zmian, ktére nalezy uwzgledni¢ w kolejnych planach operacyjnych lub
planie dziatania.

3. 1) informacja poétroczna z realizacji planu operacyjnego 2014-2015 zostanie
przekazane GR ds. KSOW do 31 stycznia 2016 roku;

2) dwuletnie sprawozdanie z realizacji planu operacyjnego na lata 2014-2015
zostanie przekazane GR ds. KSOW do 29 lutego 2016 roku;

3) pierwsze sprawozdanie roczne z realizacji planu dziatania za 2015 rok zostanie
przekazane GR ds. KSOW do 30 kwietnia 2016 roku.

8. 1. Sprawozdania roczne z realizacji planu dziatania zawierajg nastepujgce dane,

przygotowane wedtug stanu na ostatni dzieh danego roku:

1)przebiegu realizacji dziatan KSOW, w szczegodlnosci ztozonych wnioskow
o realizacje operacji, zawartych umow na realizacje operacji oraz z dokumentéw
potwierdzajgcych poniesione wydatki;

2) efektow realizacji dziatan KSOW w ujeciu ilosciowym (wskazniki monitorowania);

3) opis podjetych dziatan w odniesieniu do ewaluacji, w tym ewaluacji Strategii
Komunikacji PROW 2014-2020;

4) podsumowanie gtdwnych problemow napotkanych podczas zarzgdzania KSOW
oraz podjetych srodkdéw naprawczych, rowniez tych, ktére zostaly podjete w
odpowiedzi na uwagi poczynione przez Komisje Europejska;

5) kroki podjete w celu zapewnienia upowszechniania programu zgodnie z art 66
ust. 1, lit. i rozporzgdzenia 1305/2013;

6) kroki podjete w celu realizacji dzialah zapewniajgcych zaangazowanie partnerow,
o ktérych mowa w art. 5 ust.1 rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013;

7) przeprowadzonych kontrolach w ramach realizacji planéw operacyjnych oraz ich
wynikow.

2. Dane, o ktorych mowa w pkt 8.1, przygotowywane sg, z zastrzezeniem pkt 8.3:



1) za okres od poczatku wdrazania dzialanh KSOW - w przypadku danych, o
ktérych mowa w pkt. 8.1 ppkt 1 i 2;
2) za rok sprawozdawczy - w przypadku danych, o ktérych mowa w pkt 8.1.

3. W sprawozdaniu rocznym za 2015 rok dane przygotowywane sg za okres od

poczatku realizacji planu dziatania oraz planu operacyjnego na lata 2014-2015.

4. Dane, o ktérych mowa w pkt 8.1 ppkt 1, dotyczgce zawartych uméw na realizacje
operacji oraz z dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki, przekazywane w
ramach sprawozdan przez jednostke centralng KSOW, sporzgdza sie réwniez w

podziale na wojewoddztwa.

9. 1. Sprawozdania dwuletnie z realizacji plandw operacyjnych zawierajg nastepujgce
dane, przygotowane wedtug stanu na ostatni dzien danego roku realizacji planu
operacyjnego:

1) przebiegu realizacji dziatan objetych dwuletnim planem operacyjnym, w
szczegolnosci ziozonych wnioskéw o realizacje operacji, zawartych umow na
realizacje operacji oraz z dokumentoéw potwierdzajgcych poniesione wydatki;

2) efektow realizacji dziatan objetych planem operacyjnym w ujeciu ilosciowym
(wskazniki monitorowania);

3) podsumowanie gtdwnych problemow napotkanych podczas realizacji dziatan
objetych planem operacyjnym oraz podjetych srodkéw naprawczych;

4) opis zalecen i rekomendacji wojewddzkich grup roboczych KSOW oraz GR
ds. KSOW oraz sposob ich realizacj;

5) przeprowadzonych kontrolach w ramach realizacji planéw operacyjnych oraz
ich wynikow.

2. Dane, o ktorych mowa w pkt 9.1, przygotowywane sg, z zastrzezeniem pkt 9.3:

1) za okres od poczagtku wdrazania dziatan KSOW - w przypadku danych, o
ktérych mowa w pkt. 9.1 ppkt 1 i 2;

2) za rok sprawozdawczy - w przypadku danych, o ktérych mowa w pkt 9.1.

3. Dane, o ktorych mowa w pkt 9.1 ppkt 1, dotyczace zawartych uméw na
realizacje operacji oraz z dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki,
przekazywane w ramach sprawozdan przez jednostke centralng KSOW,

sporzadza sie rowniez w podziale na beneficjenta.



10. 1. Informacje miesieczne i informacje potroczne sg przekazywane w formie

elektronicznej.

2. Sprawozdania roczne oraz sprawozdania dwuletnie sg przekazywane w formie

elektronicznej i papierowej.

11. 1. Informacje i sprawozdania przekazywane sg zgodnie z formatem i instrukcjg

wypetniania, udostepnionymi przez instytucje zarzadzajgcg KSOW.

2. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie przekazanie sprawozdania
w formacie nieznacznie odbiegajgcym od formatu, o ktérym mowa w pkt 11.1, wraz
zinformacjg o dokonanej zmianie oraz wyjasnieniem jej przyczyn. Instytucja,
do ktorej przekazywane jest sprawozdanie, moze w takim przypadku zazgdac

niezwtocznego przekazania sprawozdania w obowigzujgcym formacie.

12. 1. Informacje i sprawozdania sporzgdzane przez CDR, jednostki regionalne oraz
ARIMR i podmioty wdrazajgce PROW 2014-2020 (w zakresie planu
komunikacyjnego), sg przekazywane jednostce centralnej KSOW najpozniej w:
1) pigtym dniu roboczym nastepujgcym po dniu, wedlug stanu na ktory
sporzadzana jest informacja — w przypadku informacji miesiecznej;
2) do 31 maja — wedtug stanu na dzien, na ktéry sporzgdzana jest informacja
potroczna — w przypadku pierwszej i trzeciej informacji pétrocznej;
3) do 30 wrzeénia — wedtug stanu na dzien, na ktéry sporzgdzana jest informacja
potroczna — w przypadku drugiej i czwartej informacji pétrocznej;
4) dniu 1 lutego roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie —
w przypadku sprawozdan rocznych;
5) do ostatniego dnia lutego roku nastepujgcego po roku zakonczenia realizaciji

planu operacyjnego — w przypadku sprawozdan dwuletnich.

2. Informacje i sprawozdania sporzgdzane przez jednostke centralng KSOW, sg
przekazywane instytucji zarzgdzajgcej (BPT) najpOzniej w:
1) dziesigtym dniu roboczym nastepujgcym po dniu, wedtlug stanu na ktéry

sporzadzana jest informacja — w przypadku informacji miesiecznej;



2) do 20 czerwca — wedtug stanu na dzien, na ktory sporzgdzana jest informacja
potroczna — w przypadku pierwszej i trzeciej informacji potrocznej;

3) do 20 pazdziernika — wedtug stanu na dzien, na ktéry sporzgdzana jest
informacja potroczna — w przypadku drugiej i czwartej informaciji potrocznej;

4) dniu 20 lutego roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie — w
przypadku sprawozdan rocznych;

5) dniu 31 marca roku nastepujgcego po roku zakonczenia realizacji planu
operacyjnego — w przypadku sprawozdan dwuletnich.

3. Ostatnie informacje i sprawozdania sporzgdzane sa:

1) w przypadku informacji miesiecznych i informacji pétrocznych - wedtug stanu
na dzien 31 sierpnia 2023 roku;

2) w przypadku sprawozdan rocznych i sprawozdan dwuletnich - wedtug stanu na
dzien 31 grudnia 2023 roku.

13. Instytucja Zarzadzajgca (BPT) moze wnies¢ uwagi do sprawozdania
przekazanego przez jednostke centralng KSOW i zazgda¢ przekazania

skorygowanego sprawozdania w wyznaczonym przez siebie terminie.

14. 1. Dodatkowe informacje, o ktérych mowa w pkt 3 ppkt 3, sg przekazywane:
1) przez jednostke centralng KSOW, na wniosek instytucji zarzgdzajgcej (BPT);
2) przez CDR, jednostki regionalne oraz ARIMR i podmioty wdrazajgce PROW
2014-2020 (w zakresie planu komunikacyjnego) na wniosek jednostki centralnej
KSOW.

2. Dodatkowe informacje, o ktorych mowa w pkt 14.1, mogqg dotyczy¢ realizacji zadan
zwigzanych z wdrazaniem planu dziatania oraz plandéw operacyjnych, nieobjetych

zakresem sprawozdan.

15. Informacje potroczne i sprawozdania po zaopiniowaniu przez GR ds. KSOW sg

zamieszczane na portalu KSOW.



